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I. NORMATIVA APLICABLE Y VIGENCIA. ‘

BASE 1: EJECUCION DEL PRESUPUESTO.
BASE 2: NORMATIVA APLICABLE.

BASE 3: AMBITO DE APLICACION.

BASE 4: DEL PRESUPUESTO GENERAL.

Il. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

BASE 5: ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

BASE 6: ANUALIDAD PRESUPUESTARIA.

BASE 7: VINCULACION JURIDICA.

BASE 8: EFECTOS DE LA VINCULACION JURIDICA.
BASE 9: RELACION DE CREDITOS AMPLIABLES
BASE 10: SITUACION DE LOS CREDITOS.

111. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

BASE 11: MODIFICACIONES DE CREDITOS.

BASE 12: CREDITO EXTRAORDINARIO Y SUPLEMENTOS DE CREDITOS.

BASE 13: CREDITOS AMPLIABLES

BASE 14: TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

BASE 15: GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.

BASE 16: INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

BASE 17: DOCUMENTACION DE LOS EXPEDIENTES DE MODIFICACION DE CREDITO.

1V. DE LOS GASTOS.

BASE 18: FASE PREVIA AL GASTO.

BASE 19: FASES DEL PROCESO DE GASTOS.

BASE 20: FACTURA ELECTRONICA

BASE 21: ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION.

BASE 22: ATRIBUCION DE ORGANOS Y AUTORIDADES EN LA EJECUCION DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS. FASES A Y D.
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BASE 23: PROCEDIMIENTO DE CONTROL PARA EL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION
DE BIENES.
BASE 24: CESION DE CREDITOS.

V. DEL PERSONAL.

BASE 25: GASTOS DEL PERSONAL.

BASE 26: TRABAJOS EXTRAORDINARIOS DEL PERSONAL.

BASE 27: INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO.

BASE 28: INDEMNIZACION Y RETRIBUCIONES A MIEMBROS DE LA CORPORACION.

V1. PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE GASTO.

BASE 29: GASTOS PLURIANUALES.
BASE 30: PAGOS A JUSTIFICAR.
BASE 31: ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

VII. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS.

BASE 32: SUBVENCIONES RECIBIDAS.

BASE 33: TESORERIA.

BASE 34: PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS.

BASE 35: RECONOCIMIENTOS DE DERECHOS.

BASE 36: CONTROL DE RECAUDACION.

BASE 37: CONTABILIZACION DE LOS COBROS.

BASE 38: NORMAS ESPECIFICAS DE LOS PAGOS E INGRESOS.

VIIl. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO.

BASE 39: OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS.
BASE 40: ANULACION DE LOS DOCUMENTOS RC, A Y D.

BASE 41: OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS.
BASE 42: CIERRE DEL PRESUPUESTO.

BASE 43: REMANENTE DE TESORERIA.
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IX. CONTROL Y FISCALIZACION. ‘

BASE 44: CONTROL INTERNO.

BASE 45: NATURALEZA JURIDICA Y AMBITO DE APLICACION DE LA FISCALIZACION
INTERNA

BASE 46: PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION PREVIA LIMITADA EN MATERIA DE
GASTOS

BASE 47: PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION PREVIA EN MATERIA DE INGRESOS.

BASE 48: PROCEDIMIENTO DE LAS TECNICAS DE MUESTREO

BASE 49: COORDINACION DE LOS DIVERSOS SERVICIOS ECONOMICOS E
INSTRUCCIONES PARA LA MEJOR GESTION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE GASTOS E
INGRESOS.

BASE 50: ANULACION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES DE EJERCICIOS CERRADOS.
BASE 51: DE LA INFORMACION A SUMINISTRAR AL PLENO

BASE 52: DEL FONDO DE CONTINGENCIA

X. DE LAS SUBVENCIONES.

BASE 53: DE LAS SUBVENCIONES CONCEDIDAS.
BASE 54: JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES.

‘ XI. DE LAS OPERACIONES DE CREDITO. ‘

BASE 55: DE LAS OPERACIONES DE PRESTAMO.
‘ DISPOSICIONES ADICIONALES. ‘

’ DISPOSICIONES FINALES. ‘

‘ ANEXOS. ‘
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I. NORMATIVA DE APLICACION Y VIGENCIA.

BASE 1: EJECUCION DEL PRESUPUESTO.

Las presentes Bases contienen la adaptacion de las Disposiciones Generales en materia
presupuestaria a la organizacion y circunstancias de la propia Entidad, asi como aquellas otras necesarias
para su acertada gestion; y constituyen la Norma General en materia econémica-financiera, de obligado
cumplimiento en la ejecucion del Presupuesto General del Ayuntamiento de Hellin.

BASE 2: NORMATIVA APLICABLE.

=  Articulo 135 de la Constitucion Espafiola de 1978.

= Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

= Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

= Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

= Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de
la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su aplicacion a las entidades
locales.

= Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el capitulo primero del titulo sexto
de la Ley 39/88, en materia de presupuestos (RP).

= Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre por la que se aprueba la estructura de los presupuestos
de las entidades locales, modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

= Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre por la que se aprueba la Instrucciéon del modelo
normal de contabilidad local.

= Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre de 2012, por el que se desarrollan las obligaciones de
suministro de informacion previstas en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, modificada a través de la Orden HAP/2082/2014, de 7
de noviembre.

= Ley 47/2003, de 26 de noviembre, por el que se aprueba la Ley General Presupuestaria. (LGP).

= Leyes Anuales de Presupuestos Generales del Estado y demas disposiciones concordantes.

= Complementariamente por lo previsto en estas bases y en sus instrucciones reguladoras.

Teléfono 967 54 15 00
C/ El Rabal, n° 1 C.P. 02400 — Hellin (Albacete) 7

- - s 1 Hash SHA256:
Bases de ejecucion del presupuesto - AYUNTAMIENTO DE HELLIN - Cod.1504418 - £Seq1ZAWAKCKZ+Q
17/01/2020 cwykpna7rJ3H3]XBZ6

pdHzBob0s=

Documento firmado electrénicamente.
Puede verificar su autenticidad en la direccion https://hellin.sedipualba.es/csv/ Cadigo seguro de verificacion: PCT3AQ-A4NNHVEH Pag. 7 de 64




Ayuntamiento de Intervencion
tarmiar tervencio

NIF: P0203700J Expediente 368277X

§ .
Hellin2Patrimonios

AYUNTAMIENTO DE HELLIN Ayuntamiento de HELLIN
Bases de Ejecucién. Presupuesto 2020

BASE 3: AMBITO DE APLICACION.

1.- Las presentes bases se aplicaran a la ejecucion y desarrollo del Presupuesto General, integrado
exclusivamente por el Presupuesto del Ayuntamiento de Hellin.

2.- Tendran la misma vigencia que el presupuesto aprobado para este ejercicio. Si dicho
presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo en el periodo de prérroga.

3.- Este Presupuesto se aprueba con efectos 1 de enero y los créditos tienen la consideraciéon de
iniciales (Art. 21.6 RD. 500/90).

BASE 4: DEL PRESUPUESTO GENERAL.

1.- El Presupuesto General, constituye la expresion cifrada, conjunta y sistemética de las
obligaciones que como maximo, puede reconocer la Corporacién, y de los derechos que se prevean liquidar

durante cada ejercicio presupuestario.

2.- El Presupuesto General estd integrado por el Presupuesto de la Entidad, al carecer ésta de
Organismos Auténomos y Sociedades Mercantiles.

PRESUPUESTO DE GASTOS

LOS FIRMANTES DE ESTE DOCUMENTO SE MUESTRAN EN LA PRIMERA PAGINA DEL MISMO

CAPITULO | 9.440.480,50 €
CAPTULO Il 6.800.125,04 €
CAPITULO IlI 132.640,78 €
CAPITULO IV 162.400,00 €
CAPITULO V 140.634,40 €
CAPITULO VI 515.410,00 €
CAPITULO VII 87.500,00 €
CAPITULO VIII 0,00€
CAPITULO IX 2.978.600,64 €
TOTAL

20.257.791,36 €
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PRESUPUESTO DE INGRESOS
CAPITULO | 9.000.000,00 €
CAPITULO I 289.500,00 €
CAPITULO Il 2.389.500,00 €
CAPITULO IV 8.298.291,36 €
CAPITULO V 280.500,00 €
CAPITULO VI 0,00 €

CAPITULO VI 0,00 €

CAPITULO VIII 0,00 €
CAPITULO IX 0,00€

TOTAL 20.257.791,36 €

3. Si al inicio del ejercicio econémico no hubiese entrado en vigor el Presupuesto correspondiente a
dicho ejercicio, se considerara automéaticamente prorrogado el presupuesto del afio anterior hasta el limite

global de sus créditos iniciales, como maximo.

4. La prérroga no afectard a las modificaciones de crédito ni a los créditos destinados a servicios o
programas que deban concluir en el ejercicio anterior o estén financiados con crédito u otros ingresos
especificos o afectados que, exclusivamente fueran a percibirse en dicho ejercicio.

5. La determinacion de las correspondientes partidas del Estado de Gastos que no son susceptibles
de prérroga, por estar comprendidas en alguno de los supuestos del parrafo anterior, sera establecida por

Decreto del Alcalde-Presidente previo informe de la Intervencion Municipal.

6. El Pleno de la Corporacion de Hellin delega en su Alcalde-Presidente la declaracién de créditos
no disponibles siempre que su finalidad sea Unica y exclusivamente la de ajustar los créditos iniciales del
Presupuesto prorrogado a las previsiones contempladas en el Proyecto de Presupuesto pendiente de
aprobacion.

7. Mientras dure la vigencia de la prérroga se podran aprobar las modificaciones presupuestarias

previstas por la Ley.
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8. Aprobado el Presupuesto definitivo, deberdn efectuarse los ajustes necesarios para dar cobertura,

en su caso, a las operaciones efectuadas durante la vigencia del Presupuesto prorrogado.

Il. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

BASE 5: ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

1.- La estructura del Presupuesto de Gastos, se adapta a lo dispuesto en la Orden EHA/3565/2008,
de 3 de diciembre (modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo), previéndose las siguientes

clasificaciones:

a) Por Programas, con cuatro digitos identificativos de Areas de Gasto, Politicas de Gasto, Grupos de
Programas de Gasto y Programas.

b) Por Categorias Econdémicas, con seis digitos identificativos del capitulo, articulo, concepto,

subconcepto y dos més para las partidas. En estos dos Gltimos casos su estructura serd abierta.

2.- Dentro del Estado de Gastos, se entenderan abiertos con cero euros aquellas partidas o grupo de
programas que apareciendo tipificados en los Anexos de la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda
gue aprueba la estructura presupuestaria y en los que siendo precisa la imputacién de un gasto y contando
con crédito disponible en el nivel de vinculacién juridica, no apareciesen de forma expresa en el Estado de
Gastos del Presupuesto Municipal de Hellin. En el primer documento contable (A, AD, ADO) que se
tramite con cargo a la aplicacién presupuestaria habra de hacerse constar tal circunstancia mediante

diligencia que indique “primera operacion imputada a la aplicacidon presupuestaria”.

3.- La clasificacion de los ingresos se realizara conforme a su naturaleza econdémica, a nivel de

Capitulo, Articulo, Concepto y Subconcepto.

4.- Dentro del Estado de Ingresos, se entenderan abiertos con cero euros aquellas conceptos y
subconceptos que apareciendo tipificados en los Anexos de la Orden del Ministerio de Economia y
Hacienda que aprueba la estructura presupuestaria y en los que siendo precisa la imputaciéon de un ingreso
no apareciesen de forma expresa en el Estado de Ingresos del Presupuesto Municipal de Hellin. En el
primer documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos o subconceptos habra de hacerse

constar tal circunstancia mediante diligencia que indique “primera operacion imputada al concepto”.
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5.- La Aplicacion presupuestaria se define por la conjuncién de la clasificacion por Programas y
Econdémica y constituye la unidad sobre la que se efectla el registro contable de los créditos y sus
modificaciones, asi como las operaciones de ejecucion del gasto.

La aplicacién presupuestaria de gastos queda integrada por diez digitos, los cuatro primeros
comprenden la clasificacion por Programas hasta el nivel de programa y los seis restantes corresponden a la
clasificacion econémica hasta el nivel de subconcepto.

El control fiscal se efectuara al nivel de vinculacion juridica establecido previamente.

BASE 6: ANUALIDAD PRESUPUESTARIA.

1. El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a él se imputaran:
a) Los derechos liquidados durante el mismo, cualquiera que sea el periodo de que se deriven.
b) Las obligaciones reconocidas durante el mismo.

2. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos de cada Presupuesto solo podran contraerse
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios, y demds prestaciones o gastos en general que se
realicen en el afio natural del propio ejercicio presupuestario.

3. No obstante, y con caracter excepcional, se aplicaran a los créditos del Presupuesto Municipal
vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos al personal, siendo el 6rgano competente para el
reconocimiento, el Alcalde-Presidente de la Corporacién de Hellin.

b) Las derivadas de compromisos de gasto debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

¢) Las procedentes de ejercicios anteriores a las que se refiere el articulo 60.2 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo I del Titulo VI de la Ley 39/1988, de 28 de
diciembre, Reguladora de las Haciendas Locales relativas al reconocimiento extrajudicial de créditos.

BASE 7: VINCULACION JURIDICA.

1.- Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual
hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente aprobadas,
teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gastos en
cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y
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actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya
lugar, y que, en el &ambito administrativo, hoy, lo regula la Ley 39/2015 de 1 de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. EI cumplimiento de tal limitacién se verificara al

nivel de vinculacién juridica establecido en el parrafo siguiente.

2.- Se considera necesario, para la adecuada gestion del Presupuesto, establecer la siguiente
vinculacién de los créditos para gastos:

a) Para el capitulo | la vinculacion juridica se establece a nivel de Area de gasto (un digito) y
Capitulo (un digito), salvo las aplicaciones presupuestarias correspondientes a gratificaciones y
productividad que vincularan a nivel de aplicacion presupuestaria.

b) Para los capitulos I, 111, IV, VIII y IX la vinculacién juridica sera la de Grupo de Programas
definida por tres digitos y el Articulo (dos digitos).

¢) Para los capitulos VI y VII la vinculacion juridica sera la aplicacion presupuestaria. Este criterio

seguira para el concepto 221.

d) Los créditos que se declaren ampliables de acuerdo con lo establecido en la Base
correspondiente, tendran caracter vinculante al nivel de desagregacion en que figuren en el Estado de
Gastos del Presupuesto.

e) Los proyectos de gastos con financiacion afectada, tanto si se refieren a gastos corrientes como

de inversion, serén vinculantes en si mismos cualitativa y no cuantitativamente.

3.- En el caso de Inversiones Reales y Transferencias de Capital con financiacion afectada, se
realizara, ademés, un seguimiento individualizado de la inversién, no pudiéndose destinar los recursos
afectados a otros proyectos de inversion distintos, salvo autorizacion.

Sin embargo, si una vez terminado la ejecucion del gasto y su financiacion llegara resolucion
aprobatoria de financiacién ajena, podra servir para financiar otros proyectos, si a juicio de la Intervencién
fuera posible.

4.- A efectos de distinguir adquisiciones inventariables del Capitulo VI de los bienes del Capitulo

II, se considera “no inventariable” los suministros de importe inferior a 600,00 euros.
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BASE 8: EFECTOS DE LA VINCULACION JURIDICA.

Cuando se solicite autorizacion para la realizacion de un gasto que exceda de la consignacion de
la aplicacién presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacion juridica establecido en la Base anterior,
y la bolsa de vinculacién afecte a distintas delegaciones, tendra que acreditarse en el expediente la
causa de insuficiencia de consignacion y la necesidad del gasto, siendo imprescindible para su aprobacién
por el érgano competente, ademas de los requisitos generales, la conformidad de los Concejales afectados y
del Teniente de Alcalde delegado del Area de Economia y Hacienda.

BASE 9: RELACION DE CREDITOS AMPLIABLES.

De conformidad con lo dispuesto en el art. 178 del R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y art. 39 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, tendran la consideracion de ampliables en gastos los créditos de las aplicaciones
presupuestarias que se indican a continuacion en funcién de los recursos afectados y hasta el limite de la
cuantia que alcancen éstos:

GASTOS CONCEPTO INGRESOS

1330.227040 Contrato Grua Recogida Vehiculos 326.00

Magquinaria, instalaciones técnicas y
3340.6230000 o . 399.04
utillaje para la Escuela de Musica

Para proceder a las ampliaciones de créditos sera necesario acreditar el efectivo reconocimiento de
mayores derechos sobre los previstos, en los conceptos de presupuesto de ingresos afectados al crédito que

se desea ampliar, sobre la base de la documentacion adecuada a cada supuesto.

BASE 10: SITUACION DE LOS CREDITOS.

= Disponibles.

En principio, todos los créditos para gastos se encontraran en situacion de créditos disponibles.

= Retenidos pendientes de utilizar.
1. Créditos retenidos pendientes de utilizacion son aquellos créditos de los que se ha expedido una
certificacion de existencia de saldo suficiente en una aplicacion presupuestaria para la autorizacion de un
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gasto, una transferencia de crédito o una baja por anulacién para financiar modificaciones presupuestarias

por una cuantfa determinada, produciéndose por el mismo importe una reserva.

2. La verificacion de la suficiencia del saldo de crédito antes citada debera efectuarse:

a) En todo caso, al nivel que esté establecida la vinculacién juridica del crédito.

b) En el caso de retenciones para transferencias de créditos a otras partidas presupuestarias, ademas
de la indicada en el apartado anterior, al nivel de la propia aplicacion presupuestaria contra la que se
certifique.

3. La expedicion de certificaciones de existencia de crédito corresponde a la Intervencion
Municipal.

4. Simultaneamente a la expedicion de dichas certificaciones se procederd por parte de la

Intervencion Municipal a la retencion de crédito.

5. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 173.6 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales se
procedera asimismo a la retencién de los créditos presupuestarios financiados con ayudas, subvenciones,
donaciones u otras formas de cesion de recursos por terceros tenidos en cuenta en las previsiones iniciales
del Presupuesto a efecto de su nivelacién, quedando su disponibilidad condicionada a que se cumplan los

requisitos establecidos en dicho articulo.

6. En todo caso, todas las RC's pendientes de autorizacion quedaran canceladas en 31 de diciembre,
debiendo formularse por el Departamento correspondiente nueva peticion de retencion de crédito con cargo
al nuevo presupuesto para poder continuar el expediente.

- No disponibles.
1. La no disponibilidad de crédito supone una declaracion de ser no susceptible de utilizacién la

totalidad o parte del saldo de crédito de una aplicacion presupuestaria.

2. La declaracién de no disponibilidad de créditos corresponde al Pleno de la Corporacion de Hellin
tras previo informe de la Intervencién Municipal en el que se verificar4 especialmente la existencia de

crédito. Corresponde igualmente al Pleno la reposicion del crédito a disponible.
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3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni

transferencias y su importe no podra ser incorporado al ejercicio siguiente.

I11. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

BASE 11: MODIFICACIONES DE CREDITOS.

1.- La tramitacion de cualquier modificacion presupuestaria se ajustara a lo dispuesto en los articulos
172 y siguientes del RDL 2/2004, de y de marzo, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales y RD 500/1990, de 20 de abril, con arreglo a las siguientes

particularidades.

2.- Toda modificacion exigird propuesta razonada justificativa de la misma, debiendo someterse los

expedientes de modificacidn al informe previo de Intervencion.

3.- En los casos en que existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro del
nivel de vinculacién establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o subconceptos del mismo
nivel de vinculacién, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos por no contar con
dotacién presupuestaria, no serd precisa previa operacion de transferencia de crédito, pero en el primer
documento contable que se tramite con cargo a tales conceptos (A, AD o ADO), habra de hacerse constar
tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique ‘“primera operacion imputada al
concepto”.

En todo caso habra de respetarse la estructura presupuestaria vigente, aprobada por Orden Ministerial
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.

BASE 12: CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITOS.

Cuando haya de realizarse un gasto especifico y determinado que no pueda demorarse hasta el
ejercicio siguiente, y para el que no exista crédito o sea insuficiente el previsto y no ampliable el consignado, se
incoara un expediente de concesién de crédito extraordinario en el primer caso, o de suplemento de crédito en
el segundo financiandose indistintamente por alguno o algunos de los recursos previstos en el apartado 1 del
art.36 del RD 500/1990, de 20 de abril, y en su caso, por los procedentes de operaciones de crédito en los

supuestos y condiciones que se sefialan en los apartados 2 y 3 del mismo articulo.
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1.- La tramitacion de los expedientes de modificacion mediante créditos extraordinarios y suplementos

de créditos se ajustara a iguales tramites y requisitos que la aprobacién del Presupuesto.

2.- Dichos expedientes deben reunir los requisitos de los articulos 35 a 38 del R.D. 500/90 de 20 de
abril. La inexistencia o insuficiencia de crédito debe acreditarse en el nivel en que esta establecida la
vinculacion juridica, para lo cual se ordenara previamente la retencién o disposicion de los créditos no

comprometidos.
3.- En el caso de que el expediente se financie con bajas de créditos de otras partidas del Presupuesto
vigente no comprometidas y reducibles, estos quedaran en situacién de créditos retenidos una vez producida la

aprobacién inicial de la modificacion y hasta que sean dados de baja definitiva.

BASE 13: CREDITOS AMPLIABLES.

Los expedientes de ampliacion de créditos, en los que se especificaran los medios y recursos que
han de financiar los mayores gastos, y que acrediten el efectivo reconocimiento de los mayores derechos
sobre los previstos en el Presupuesto de Ingresos que se encuentren afectados al crédito que se desea
ampliar, se someteran a la aprobacién de la Presidencia de la Entidad, previo informe de Intervencion y
solo para aquellos créditos que de modo taxativo y debidamente explicitados se relacionen en las Bases de
Ejecucién del Presupuesto. (Art.178 RDL 2/2004, de 5 de marzo).

BASE 14: TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

1.- Los expedientes de transferencias de crédito, con las limitaciones que establecen los art.179 y
180 del RDL 2/2004, de 5 de marzo y art.41 del RD 500/1990, de 20 de abril, previo informe de la
Intervencion, se someteran a la aprobacion:

a) Del Pleno de la Corporacion, cuando se trate de transferencias de créditos entre distintas Areas de
Gasto (excluidas las referidas a créditos para gastos de personal), aplicAndose las normas de
aprobacion plenaria, informacién, reclamacion, publicidad y recursos jurisdiccionales establecidos

para la aprobacién del Presupuesto.

b) De la Presidencia de la Entidad, las transferencias en el ambito de una misma Area de Gasto o para
gastos de personal cualquiera que sea la procedencia o destino, segun la clasificacion por Areas de
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Gasto del crédito.

2.- Cuando concurran transferencias de créditos y otras fuentes de financiacion, se seguira el

procedimiento previsto en la base anterior.

3.- En las transferencias de la competencia del Pleno, se exigira el cumplimiento de los trdmites y
requisitos exigidos para los expedientes de modificacion de créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

4.- Las transferencias autorizadas por Resolucién de la Alcaldia, requeriran el informe previo de la
Intervencién, y entraran en vigor el mismo dia de la fecha de aprobacién.

5.- Las Transferencias de Crédito de cualquier clase estaran sometidas a las siguientes limitaciones:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el gjercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o transferencias,
salvo cuando afecten a créditos de personal, ni los créditos incorporados como consecuencia de remanentes no
comprometidos procedentes de presupuestos cerrados.

¢) No incrementaran créditos que, como consecuencia de otras transferencias, hayan sido objeto de
minoracién, salvo cuando afecten a créditos de personal.

6.- En cualquier caso, en el expediente se hara constar la necesidad y urgencia del gasto a realizar, asi

como que la transferencia negativa de créditos no va a producir perturbacion del servicio correspondiente.

7.- Los expedientes seran incoados por orden del Sr. Alcalde -Presidente, a propuesta de las unidades
administrativas gestoras del gasto, debiendo constar la conformidad de los concejales responsables de las areas
implicadas en la modificacion, y se presentard conforme al modelo que figura en el Anexo a estas Bases.

8.- Con la finalidad de dotar crédito para el reconocimiento extrajudicial de crédito por obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores sin consignacién presupuestaria, el Sr. Alcalde — Presidente podra promover
la tramitacién de un expediente de transferencia de créditos disponibles en otras partidas, justificandolo
debidamente y sin necesidad de obtener el consentimiento del Concejal del Area afectada por la transferencia

negativa.
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BASE 15: GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.

1.- Podran generar créditos en los Estados de Gastos los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para financiar
junto con el Ayuntamiento gastos de competencia local. Sera preciso que se haya producido el ingreso o, en su
defecto que obre en el expediente acuerdo formal de conceder la aportacion.

b) Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya producido el Reconocimiento del
Derecho.

¢) Prestacion de servicios, por la cual se hayan liquidado ingresos en cuantia superior a los ingresos

presupuestados. Esta modificacion queda condicionada a la efectiva recaudacion de los derechos.

d) Reembolso de préstamos.

e) Reintegros de pagos indebidos del Presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer crédito en la
cuantia correspondiente. Estara supeditada a la efectividad del cobro del reintegro.

2.- Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor del Ayuntamiento o se
haya recaudado alguno de los ingresos sefialados en la Base 15.1 en cuantia superior a la prevista en el
Presupuesto, se evaluara si los créditos disponibles en las correspondientes partidas del Estado de Gastos son
suficientes para financiar el incremento de gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las actividades
generadoras del ingreso. Si dicho volumen de crédito fuera suficiente no procedera tramitar expediente de
generacion de créditos. En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes se incoara expediente por
la unidad administrativa gestora del servicio correspondiente en el que se justificara la efectividad de los cobros
o la firmeza del compromiso, asi como la partida que deba ser incrementada.

3.- Las generaciones de créditos seran aprobadas, previo informe de la Intervencién, por Resolucion
del Sr. Alcalde.
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BASE 16: INCORPORACION DE REMANENTES.

1.- Podran incorporarse a los correspondientes créditos del Presupuesto de Gastos del ejercicio
inmediato siguiente, siempre 'y cuando existan suficientes recursos financieros para ello, los siguientes
remanentes de crédito:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias, que hayan
sido concedidos o autorizados en el dltimo trimestre del ejercicio, y para los mismos gastos que motivaron su
concesion o autorizacion.

b) Los créditos que amparan los compromisos de gasto debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores.

c¢) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de los derechos afectados.

2.- Los remanentes de crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan
incorporarse obligatoriamente sin que les sean aplicables las reglas de limitacion en el nimero de ejercicios,
salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto, o que se haga imposible

su realizacion.

3.- Atal fin, y al tiempo de practicar la operacion de liquidacion del Presupuesto del ejercicio,
la Intervencion elaborara un estado comprensivo de los remanentes de crédito a que se refiere el apartado
anterior.

Este estado se sometera a informe de los responsables de cada Delegacion afectada, al objeto de que
formulen propuesta razonada de incorporacién de remanentes acreditando, en la medida de lo posible, la
certeza en la ejecucion de la correspondiente actuacion a lo largo del ejercicio.

4.- La incorporacion de Remanentes de Crédito quedara subordinada a la existencia de suficientes
recursos financieros. Se consideraran como tales los siguientes:

a) El Remanente liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto corriente, previa
acreditacion de que el resto de los ingresos viene efectuandose con normalidad.

c) Para gastos con financiacion afectada, preferentemente, los excesos de financiacion y los
compromisos firmes de aportacion afectados a aquellos. En su defecto, los recursos genéricos recogidos en los
apartados a) y b), en la parte de gasto financiable, en su caso, con recursos no afectados.
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Si los recursos financieros no alcanzan a cubrir el volumen de remanentes a incorporar, el Presidente,

previo informe de la Intervencién, establecera la prioridad de actuaciones.

5.- Con caracter general, la liquidacion del presupuesto precederd a la incorporacion de remanentes.
No obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes de la liquidacién del presupuesto en los siguientes
€asos:

a) Cuando se trate de créditos financiados con ingresos especificos afectados (remanentes afectados).

b) Excepcionalmente, cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o0 a gastos

urgentes, previo informe de Intervencién en el que se evalle que la incorporacion no podré producir déficit.

6.- Las incorporaciones de remanentes de crédito seran aprobadas por Resolucion del Alcalde y

entraran en vigor el mismo dia de su aprobacion.

7.- Los créditos incorporados se trasladaran inmediatamente a la ejecucion en la fase en que fueron
aprobados, sin necesidad de nueva aprobacién.

BASE 17: DOCUMENTACION DE LOS EXPEDIENTES DE MODIFICACION DE CREDITO.

Los expedientes de modificacion de créditos incluirdn, en cualquier caso, y sin perjuicio de la

documentacién especifica que para cada tipo de modificacion establezca la normativa vigente, la siguiente:

a) Propuesta de modificacién: Conteniendo la expresion concreta y resumida de la clase de
modificacién a que se refiere el expediente, con indicacién de la clasificacion por programas y
econdmica del presupuesto que afecta, asi como el importe y causas que lo motiva.

b) Memoria: Documento basico del expediente en el que se justificara la necesidad de la modificacion
propuesta, conteniendo los siguientes extremos:

- Mencién de normas legales, acuerdos y disposiciones en que se basa.

- Estudio econdmico que cuantifique separadamente los créditos necesarios para todos y cada una de

las aplicaciones presupuestarias que afecten a la modificacion.

- Causas que determinan la insuficiencia de crédito en las partidas a incrementar y recursos previstos

para su financiacion.

- Incidencia que la modificacién propuesta pueda tener, en su caso, en los presupuestos de ejercicios

futuros.
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- El presente documento podra subsumirse en la propuesta.

¢) Informe de la Intervencion y, en su caso, dictdmenes facultativos que se estimen oportunos para la

adecuada evaluacién de los aspectos técnicos o juridicos que incidan en el expediente.

d) Acuerdo aprobando el expediente, por el 6rgano competente.

e) Exposicion publica e informacién, en su caso.

IV. DE LOS GASTOS.

BASE 18: FASE PREVIA AL GASTO.

1.- Los contratos menores se tramitaran de conformidad con lo dispuesto en el articulo 118 de la nueva
Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico.

En cualquier caso, se estard a lo previsto en la normativa de aplicacion: Ley de contratos del Sector
Publico, Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y el Reglamento de Control Interno

gue apruebe el Ayuntamiento (o en su caso, el RD 424/2017 de 28 de noviembre de Control Interno).

2. Todos los gastos menores de material y suministro de importe inferior a 400 euros (impuestos
incluidos), quedaran excepcionados de la realizaciéon de expediente de conformidad a lo previsto en el art. 118
LCSP y deberan tramitarse, obligatoriamente, a través de la Oficina de Compras. No se tramitarad ni aprobara
ninguln gasto que no haya sido gestionado por la Oficina de Compras, la persona que contraiga un gasto sin este
tramite serd responsable del mismo. La oficina de compras solicitara tres ofertas, eligiendo la de menor
importe, salvo que quede suficientemente justificada la necesidad de realizar el gasto con una empresa en
concreto o que por la urgencia no sea posible, o sea autorizado previamente por el Sr. Alcalde o Concejal de

Economia y Hacienda.

3.- No se aprobara ningin gasto que no disponga de crédito adecuado y suficiente en la fecha de su
realizacién. Es decir, que tenga crédito en la aplicacion presupuestaria correspondiente y en la cuantia
suficiente. Y se requerird la previa obtencion del documento contable RC. El documento contable RC sera
solicitado al Servicio de Intervencion aportando “propuesta del gasto” o “informe de necesidades” donde se
justifique por el funcionario responsable del servicio la necesidad de realizarlo y deberd venir firmada por el
mismo y, con el visto bueno del Concejal Delegado del Area correspondiente o Alcalde.
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4.- No se aprobara ningun gasto que haya sido suplido por personal o miembros del gobierno o
personal ajeno al Ayuntamiento. El pago, Gnicamente, se realizara al proveedor que preste el servicio o atienda
el suministro previa tramitacion del procedimiento administrativo del gasto. De manera que las relaciones entre
ese tercero que ha anticipado el pago y el proveedor son relaciones privadas entre ellos, que deberan

solucionar, también, entre ellos.

5.- Con el fin de adaptar la tramitacion de facturas a lo establecido en el art. 176 del Texto refundido
de las Haciendas Locales y debiendo tener tiempo suficiente para tramitarlas e imputarlas dentro del ejercicio
presupuestario, se establece el dia 10 de diciembre, o el inmediatamente posterior si fuera inhabil, como fecha

limite para la presentacion de facturas en Intervencién, salvo excepciones.

BASE 19: FASES DEL PROCESO DE GASTOS.

La ejecucién de los créditos consignados en el Presupuesto de gastos se efectuard, tramitando las fases
previstas en los arts. 184 del RDL 2/2004, de 5 de marzo y 52 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, con el
contenido y alcance siguientes:

a) Autorizacion del gasto (fase A). Es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto

determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.
La autorizacion constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto, si bien no implica relaciones con

terceros externos a la Entidad Local.

b) Disposicién o compromiso de gasto (fase D). Es el acto mediante el cual se acuerda, tras el

cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacién de gastos previamente autorizados, por un
importe exactamente determinado.

La disposicién o compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando a la Entidad
Local a las realizaciones de un gasto concreto, determinado tanto en su cuantia como en las condiciones de

ejecucion.

c) Reconocimiento y liquidacién de la obligacion (fase O). Es el acto mediante el cual se declara la

existencia de un crédito exigible contra la Entidad derivado de un gasto autorizadoy comprometido.
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Corresponderd al Presidente de la Corporacion el reconocimiento y liquidacién de las obligaciones derivadas

de compromisos de gasto legalmente adquiridos, sin perjuicio de las posibles delegaciones acordadas.

= Documentos suficientes para el reconocimiento:

En general, los documentos que justifiquen el reconocimiento de la obligacion seran, segin los
€asos:

= Para los gastos de personal: las n6minas mensuales.

= Para los gastos corrientes o de servicios: las facturas o documento que legalmente la sustituya.

= Para los gastos de intereses y amortizaciones: el correspondiente cargo bancario.

= Para los gastos de transferencias corrientes y de capital: se estara a lo dispuesto en el acuerdo de
concesion.

= Para los gastos de inversion: certificado de obra firmado por el facultativo competente junto con la
factura o solamente factura en el caso de suministros. La certificacion expedida por técnico
competente junto con la factura.

= Cualquier otro documento que a juicio de Intervencion acredite la realizacion del gasto.

El reconocimiento y liquidacién de obligaciones requerira como trdmite previo, que, en cada
factura, figure la firma del Jefe o responsable administrativo del servicio o departamento correspondiente, y
exprese “Conforme” cuyo significado sera que la prestacion del servicio, suministro o actividad se ha recibido
correctamente en cantidad, calidad y precio. La falta de estos requisitos no permitira la aprobacién ordinaria de
la factura, siendo objeto de tramitacion conforme al procedimiento regulado por Resolucién para el tramite de

facturas en el Registro de Intervencion.

Se exceptian del requisito de firma anterior, los gastos correspondientes a las Concejalias Delegadas
gue no cuenten con una estructura administrativa, siendo éstas las encargadas de firmar las facturas acreditando
la recepcién correcta en cantidad, calidad y precio

No serd necesario el “Conforme” del Jefe o responsable del servicio o departamento cuando el
documento de cargo corresponda a Convenios suscritos con otras Administraciones Publicas o Consorcios que
consistan en una aportacion concreta en funcién del Convenio Suscrito. Se debera facilitar una copia de este

Convenio al Departamento de Intervencion.
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Cuando las facturas correspondan a atenciones protocolarias en las cuales ningin funcionario pueda
acreditar que el servicio se ha prestado por no haber estado presente, sera suficiente con la firma del Concejal-

Delegado responsable del Departamento para el que se efectle el gasto y el “conforme” del Alcalde-Presidente.

En el caso de premios, debera adjuntarse previo al reconocimiento de la obligacion la aprobacion de
las bases correspondientes y el acta del jurado.

= De las facturas.

Las facturas expedidas por los contratistas, se dirigiran al Departamento de Intervencion, debiendo
contener, como minimo, los siguientes datos:

= Emision al Ayuntamiento u Organismo Auténomo, con especificacion de sus respectivos N.L.F.,
domicilio fiscal, localidad y c6digo postal.

= |dentificacién del contratista, con especificacién de su N.L.F., domicilio fiscal, localidad y codigo
postal.

= Numero de factura.

= Lugary fecha de emision de la factura.

= Descripcion suficiente de la prestacion que se factura, con detalle de las unidades objeto de servicio o
suministro, cantidad y precios unitarios de cada una de ellas, contraprestacion total.

= VA desglosado.

= Periodo a que corresponda.

= Firmay sello de la empresa.

En el caso de cesidon de derechos de cobro sobre una factura sera requisito imprescindible que las
firmas de dicha cesion sean autentificadas por notario.

d) Ordenacion del pago (fase P). Es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, sobre la base de

una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria Municipal.

La ordenacion del pago por el Alcalde, podra efectuarse individualmente o mediante relaciones,
debiendo recoger en este Ultimo caso, como minimo y para cada una de las obligaciones en ellas incluidas, su
importe bruto y liquido, la identificacion del acreedor y la aplicacién o aplicaciones presupuestarias a que
deban imputarse las operaciones.

La expedicion de 6rdenes de pago se realizara por la Tesoreria municipal, con arreglo a la normativa.
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BASE 20: REGISTRO ADMINISTRATIVO DE FACTURAS EN PAPEL Y ELECTRONICAS,
REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS Y PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION DE
FACTURAS.

1- Obligacidn de presentar facturas en el registro.

1.1-El proveedor que haya expedido la factura por los servicios prestados o bienes entregados a
cualquier Administracion Publica, tendra la obligacién, a efectos de lo dispuesto en la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable
de facturas en el Sector Publico y conforme a lo previsto en la Ley 39/2015 de 1 de octubre de
procedimiento administrativo comdn de las Administraciones Publicas, de presentarla ante un
registro administrativo, en los términos previstos en el art.16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
en el plazo de treinta dias desde la fecha de entrega efectiva de las mercancias o la prestacién de
servicios. En tanto no se cumplan los requisitos de tiempo y forma de presentacion establecidos en
esta Ley no se entendera cumplida esta obligacion de presentacion de facturas en el registro.

1.2-En la factura deberd identificarse los 6érganos administrativos a los que vaya dirigida de
conformidad con la disposicién adicional trigésima segunda de la Ley de contratos del Sector
Publico, aprobado por Ley 9/2017, de 8 de noviembre. A tal efecto, declara obligatorio el uso de
los siguientes campos dentro de la propia factura, electrénica o en papel, para la correcta

tramitacion de las mismas:

- Codigo de Oficina Contable: L01020371 AYUNTAMIENTO DE HELLIN
- Cédigo de Organo Gestor: L0120371 AYUNTAMIENTO DE HELLIN
- Cadigo de Unidad Tramitadora: L0102371 AYUNTAMIENTO DE HELLIN.

2- Uso de la factura electrénica en el Ayuntamiento de Hellin.

2.1- Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestados servicios al Ayuntamiento de
Hellin podran expedir y remitir factura electrénica. En todo caso, estaran obligadas al uso de la factura
electronica y a su presentacion a través de FACe-Punto General de Entrada de Facturas Electronicas a
la que se ha adherido el Ayuntamiento de Hellin y a través de SEFACE Registro contable de facturas
de Diputacion Provincial de Albacete, las entidades siguientes:

- Sociedades anénimas
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- Sociedades de responsabilidad limitada

- Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad espafiola

- Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio espafiol en los
términos que establece la normativa tributaria.

- Uniones temporales de empresas.

- Agrupacion de interés econdmico, Agrupacion de interés economico europea, Fondo de Pensiones,
Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacion de activos, Fondo de
regularizacién del mercado hipotecario, Fondo de utilizaciéon hipotecaria o Fondo de garantia de

inversiones.

2.2- No obstante, las personas fisicas podran elegir en todo momento si se comunican con las
Administraciones Publicas para el ejercicio de sus derechos y obligaciones a través de medios
electronicos o no, salvo que estén obligadas a relacionarse a través de medios electronicos con
éstas, de conformidad con la Ley 39/2015 de 1 de octubre.

3- Punto General de Entrada de Facturas en Papel. El proveedor que no tenga la obligacién de expedir
factura electronica, expedird en soporte papel por los servicios prestados o bienes entregados al
Ayuntamiento de Hellin, y tendra la obligacion, a efectos de los dispuesto en la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector
Publico, de presentarla ante el Registro General o Departamento de Intervencién, en los términos previstos
en el articulo 16 de la Ley 39/2015, en el plazo de treinta dias desde la fecha de entrega efectiva de las

mercancias o la prestacion de servicios.

En tanto no se cumplan los requisitos de tiempo y forma de presentacion establecidos, no se entendera
cumplida esta obligacion de presentacién de facturas en el registro.

4- Registro Contable de Facturas del Ayuntamiento de Hellin SEFACE. El Ayuntamiento de Hellin

dispone de un Registro Contable de Facturas (SEFACE), para su tramitacion.

Los roles relativos a la tramitacion de facturas (SEFACE) seran los siguientes:

PRINCIPALES

- Gestidn de facturas (Verificador): Verifica todas las facturas recibidas. Servicio de Intervencion.

- Revision de facturas (Revisor): revisa las facturas de su servicio, una vez verificadas por Intervencion
y antes de que las autorice el responsable del servicio. Encargados.

- Responsable de servicio (Autorizador): autoriza las facturas de su servicio. Responsables de servicio.
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- Conformador: Conforma facturas de su area. Concejal responsable del area.

ALTERNATIVOS

- Aprobacidn grupo de facturas: aprueban una relacion de facturas.

- Habilitado caja fija: permite introducir fecha de pago a facturas recién registradas por él mismo.

- Acceso anénimo: permite entrar al SEFACE para hacer bUsqueda de facturas y visualizar datos
minimos.

- Consulta de facturas: permite entrar al SEFACE para hacer busquedas de facturas y consultar sus

documentos anexos.

BASE 21: ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION.

De forma general, podran acumularse en un solo acto las fases A-D y A-D-O de ejecucion de cualquier
gasto, siempre que se den simultaneamente los requisitos necesarios para su AUTORIZACION y
DISPOSICION, para su AUTORIZACION-DISPOSICION y RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

Podran acumularse en un sélo acto las fases A-D y A-D-O de ejecucién de los siguientes gastos:

= NOminas.

=  Seguridad Social

= Gastos plurianuales y el importe de la anualidad comprometida.

= [Intereses y amortizacion de préstamos.

=  Arrendamientos.

= Seguros, en la medida de lo posible.

= Transferencias que figuren nominativamente concedidas en el Presupuesto.

= Prestaciones de trabajo o servicios, que de conformidad con los correspondientes contratos tengan
caréacter periédico (limpieza, recogida de basuras, desinsectacion, etc.).

= Los de dietas, gastos de locomocién, indemnizaciones, asistencias y retribuciones de los miembros
corporativos y del personal.

= Anuncios, cargas por servicios del Estado y gastos que vengan impuestos por la legislacién estatal o
auténoma.

=  Anticipos, mejoras graciables, medicinas y demas atenciones de asistencia social al personal.

= Energia eléctrica, gas, agua, teléfono y similares.

= Suministros y contratos menores.

= Gastos financieros (de formalizacién, cancelacién de préstamos, etc.)

= Los que se efectlien a través de pagos a justificar a anticipos de caja fija.
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= Los gastos no sometidos a intervencion previa.

= En aquellos otros casos en que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata.

En los subconceptos 22100, 22103, 22200 y 22201 se realizard una retencion de crédito al inicio del
ejercicio por el importe estimado de los consumos a fin de asegurar la reserva correspondiente. A la
presentacion de los recibos por los consumos efectuados, se tramitard documento “ADQO”. Dentro del tltimo
trimestre del ejercicio, mediante propuesta del Concejal del &rea correspondiente en la que deberé constar el
“Conforme” del Concejal de Hacienda y previo informe de Intervencion, se podra reponer a situaciéon de
disponible el crédito que, a la vista de los consumos efectuados, se considere innecesario para el gasto del
ejercicio.

Esta misma operacion se realizard en las partidas a las que se imputen gastos correspondientes a
contratos que no tienen un precio global sino unitario.

En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el importe es conocido al inicio del
ejercicio se tramitard documento "AD", en caso contrario se instard la retencion de crédito por la cuantia
estimada.

Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale expresamente en el Presupuesto, originaran la
tramitacion de documento "AD", al inicio del ejercicio. Las otras subvenciones originaran documento "AD" en
el momento de su otorgamiento.

BASE 22: ATRIBUCION DE ORGANOS Y AUTORIDADES EN LA EJECUCION DEL
PRESUPUESTO. FASESA Y D.

La autorizacién y disposicién de gastos, conforme a lo dispuesto en los articulos 21, 22 y 23 de la
Ley 7/85, de 2 de abril, y articulos 23 y 24 del Texto Refundido de 18 de abril de 1986, corresponder a los
siguientes 6rganos:

A) AL PLENO:
1.- Autorizacion para la concertacion de operaciones de crédito, las contrataciones y concesiones
de toda clase, la aprobacién de los proyectos de obras y servicios y la adquisicién de bienes y derechos,

cuyas cuantias superen las establecidas en el articulo 22.2, letras m), n), i) y 0).

2.- Autorizacion, disposicién y reconocimiento de derechos de ejercicios anteriores, siempre que no
exista dotacion presupuestaria.
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3.- Autorizacion de gastos implicitos en la aprobacién de la plantilla de personal.

4.-Autorizacion de gastos que dimanen de los compromisos de aportacién a obras de Planes

Provinciales o de convenios suscritos con Entidades Publicas que corresponda aprobar al Pleno Municipal.

5.- En razo6n de la cuantia se delimitan las atribuciones del Alcalde y Pleno:

- Limite general para poder contratar el Alcalde 10% de los Recursos Ordinarios del Presupuesto.

- A partir de los importes anteriores el érgano competente para la contratacion serd el
Ayuntamiento Pleno.

B) A LA JUNTA DE GOBIERNO LOCAL:

La Ley 7/85 no le atribuye competencias determinadas, sino que establece, (art.23.2.b), lo
siguiente: “Las atribuciones que el Alcalde u otro érgano municipal le delegue o le atribuyan las leyes .
Y, de conformidad con la Resolucion de Alcaldia de fecha 18/06/2015, publicada en el B.O.P. n°72 de
fecha 24/06/2015, “las delegaciones concretas de la Alcaldia en la Junta de Gobierno Local se delimitan
en las siguientes materias:

- Concesion de licencia de obras mayores.

- Tramite de consulta urbanistica y otorgamiento de las calificaciones urbanisticas para obras,

usos o instalaciones en suelo rustico.

- Expedientes sancionadores en materia de disciplina urbanistica.

- Expedientes para la restauracién de la legalidad urbanistica.

- Expedientes en materia de responsabilidad patrimonial.

- Recursos de reposicion en general (contra actos de la Alcaldia y Concejalias Delegadas), asi

como de las reclamaciones previas a la via judicial de cualquier naturaleza.

- Expedientes sancionadores de cualquier naturaleza cuando la sancion supere los 3.000 €

C) AL ALCALDE-PRESIDENTE:

El desarrollo de la gestion econdmica de conformidad con lo establecido en el articulo 21.1.f), las
contrataciones y concesiones de toda clase, la aprobacion de los proyectos de obras y servicios y la
adquisicion de bienes y derechos, siempre que sus cuantias no superen los limites establecidos en las letras
f) y p), también del citado articulo 21.1.
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Asi, le corresponderia la autorizacion y disposicion de todos los gastos de cualquier naturaleza no
comprendidos en los apartados A) y B) anteriores, asi como, en razén de la cuantia, los establecidos en el
repetido art. 21.1.f) de la Ley 7/85.

BASE 23: PROCEDIMIENTO DE CONTROL PARA EL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION
DE BIENES.

Sera de aplicacion la legislacion vigente en la materia y, en particular, la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, y a la Ley 7/85 de 2 de abril, reguladora de las Bases de
Régimen Local, con las peculiaridades indicadas a continuacion:

De conformidad con el articulo 118 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, los contratos cuya cuantia no exceda de 15.000 € (excluido IVA) para contratos de suministros,
servicios, consultoria y asistencia, y de 40.000 € (excluido IVA) para obras, tendran la consideracion de
contratos menores y la tramitacion del expediente sélo exigira la aprobacién del gasto, previa incorporacion
del documento contable RC, y la incorporacion al mismo de la factura correspondiente que reGina los
requisitos reglamentariamente establecidos y en el contrato menor de obras, ademas, el presupuesto de las
obras, sin perjuicio de Proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

Estos contratos no podran tener una duracién superior a un afio, ni ser objeto de prérroga ni de

revision de precio.
Para el resto de las contrataciones se estard a lo estipulado en la Ley de Contratos del Sector
Publico.

Se estara, asimismo, a lo dispuesto en la Base 18.

BASE 24: CESION DE CREDITOS.

1.- Solo podra tomarse razén de cesiones de crédito de facturas de contratistas siempre que

cumplan los requisitos que a continuacion se detallan, para realizar el abono, de ser procedente el mismo:

- Que se haya producido el reconocimiento de la obligacion correspondiente a la factura y la
documentacion se encuentra a disposicion de los servicios de la Intervencion.
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- Que no se haya producido la ordenacion del pago.

- Que se presente ante la Intervencion ejemplar de la factura que se pretenda ceder junto a
solicitud en la que deberd constar: firmas y sellos originales del cedente y del cesionario con
identificacién del cargo, nombre y dos apellidos y NIF de los firmantes; diligencia de
aceptacion de la cesion de crédito con las mismas condiciones y requisitos legales exigibles al
contratista cedente e indicacion del importe de la factura que se cede.

- Se adjuntara copia autentificada del poder que acredite tanto al firmante cedente como al
firmante cesionario para ceder créditos y aceptar créditos, respectivamente.

No se tomaran razén de cesiones de crédito relativas a expropiaciones, convenios o subvenciones,
ni de facturas embargadas judicial o administrativamente, asi como aquellas que se tramiten con arreglo al
sistema de caja fija o las correspondientes a documentos contables de reconocimientos de obligacion en los

que se contengan reparos formulados por el Interventor de Fondos.

2.- Segun informe 7/04, de 12 de marzo de 2004, de la Junta Consultiva de Contratacién
administrativa respecto de “procedimiento y modelos para las cesiones de créditos previstas en el articulo
100 de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas” para que la cesion produzca sus efectos
propios en cuanto al pago por la Administraciéon son que el derecho de cobro frente a la Administracion
exista y que se notifique fehacientemente a la misma, la primera y las segundas y sucesivas cesiones (no es
aceptable un Unico contrato de cesion global de todas las facturas que se puedan emitir por el proveedor).
Debe descartarse las normas procedimentales y modelos que, aparte de pretender resolver cuestiones
relativas a la cesion de créditos futuros, posibilidad que no resulta del articulo 200 de la LCSP, en cuanto
en su apartado 1, que establece que los contratistas que tengan derecho de cobro frente a la Administracion
podrén ceder el mismo conforme a Derecho, lo que exige que la prestacion se haya realizado total o
parcialmente y haya sido recibida de conformidad por el 6rgano de contratacion.

Es por ello, sujeta a la notificacion fehaciente pero no subordinada a la utilizacién de un modelo

determinado.

V. DEL PERSONAL.

BASE 25: GASTOS DE PERSONAL.

1.- En el momento de aprobarse definitivamente el Presupuesto General, se expedird Documento

contable “AD” por el importe de las retribuciones recogidas en el Anexo de Personal.
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Por las contrataciones temporales no previstas inicialmente se expedira documento “AD” en el
momento de su contratacion por el importe de las retribuciones a devengar en el periodo de vigencia del
contrato.

Para los gastos de Seguridad Social, en el momento de aprobarse definitivamente el Presupuesto se
expedird Documento “AD” por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones

originaran documentos complementarios o inversos a aquél.

2.- En el momento de aprobarse la ndmina mensual, se expedira Documento “O” por su importe
total y se repondrd a situacion de retenido el crédito correspondiente a mensualidades de plazas vacantes no
ocupadas durante el mes.

3.- Por las incidencias del mes justificadas documentalmente se expedird documento “ADO”.

BASE 26: TRABAJOS EXTRAORDINARIOS DEL PERSONAL.

1. El Concejal de Personal o el de Economia y Hacienda, podran autorizar, con los tramites

reglamentarios y mediante resoluciéon motivada, la realizacion de servicios en horas fuera de la jornada
legal y en la Dependencia donde se considere necesaria su realizacion.
Tales trabajos serdn a compensar, o se podran remunerar segun la disponibilidad dineraria existente y
cuando asi lo decidan igualmente, el Concejal de Personal o el de Economia y Hacienda, mediante un
informe motivado, y de conformidad con los acuerdos firmados en el Acuerdo Marco y Convenio
Colectivo vigente, sin sobrepasar los limites establecidos en los mismos.

Se requerira informe de Intervencién previo sobre existencia de crédito.

En el caso de que se decida la remuneracion de los mismos, se remitird el informe a Intervencion
para que proceda como corresponda.

2. Los Jefes de los Servicios, junto con el Concejal responsable certificaran, con la debida
pormenorizacion, la efectiva prestacion del trabajo extraordinario y su finalidad.

BASE 27: INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO.

1. Las indemnizaciones por razon de servicio se ajustaran a lo establecido en el R.D. 462/2002, de
24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén de servicio y las estipulaciones contenidas en el Acuerdo
Marco y Convenio Colectivo del Excmo. Ayuntamiento de Hellin.
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En la actualidad, de conformidad con el art. 30 del 1V Acuerdo Marco del Personal Funcionario,
aprobado por el Ayuntamiento Pleno de fecha 29 de septiembre de 2014, el importe de la dieta es Unico y

serd la correspondiente al Grupo 2, siendo la siguiente:

CUANTIAS DE DIETAS POR GASTOS/DIA:
FUNCIONARIOS GRUPOS ALOJAMIENTO MANUT.ENTERA
Todo el Personal 20 58,90 € 36,66 €

2. La prestacion de servicios fuera del término municipal serd ordenada por el Sr. Alcalde y
Concejal Delegado de Personal haciendo constar expresamente en la Resolucién que la comisién es con
derecho al percibo de dietas, y el viaje, por cuenta de la Corporacién, asi como la duracién y designacién

del medio de locomocién a utilizar.

3. La prestacion deberd solicitarse directamente a la Concejalia de Personal, y la propuesta debera
incorporar el certificado de existencia de crédito por la Intervencion Municipal, siendo presentada
conforme al modelo que figura en el Anexo a estas Bases.

4. Las indemnizaciones por gastos de viaje, si se usa vehiculo particular en la comision de
servicio, conforme a la normativa Vigentes, serén de las siguientes cuantias:
- Utilizando automovil: 0,19 euros por kilémetro recorrido.
- Utilizando motocicleta: 0,078 euros por kilémetro recorrido.
- Otra clase de vehiculo: La cantidad que importe su utilizaciéon segun justificacién, sin que

pueda exceder de la fijada por utilizacion de automévil.

Sera indemnizable el gasto de peaje mediante presentacion de factura acreditativa de haberlo
satisfecho.

5. Una vez realizada la comision de servicios, y dentro del plazo de diez dias, el interesado

presentard la cuenta justificativa de gastos.

BASE 28: INDEMNIZACIONES Y RETRIBUCIONES A MIEMBROS DE LA CORPORACION.

1.- Por el desempefio del cargo con dedicacion exclusiva o parcial los miembros de la Corporacion
y el personal eventual de Gabinete percibiran la cantidad establecida en el acuerdo de Pleno
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correspondiente. Dichas cuantias se incrementaradn anualmente en el mismo porcentaje que se apruebe para

los empleados publicos dentro de los limites establecidos por la Ley.

2.- Asignacion a cargos corporativos que no tengan dedicacion exclusiva ni dedicacion parcial por
asistencia a sesiones de Organos Colegiados, de acuerdo a la nueva redaccién dada al articulo 75 de la Ley
7/85, Reguladora de Bases de Régimen Local, por la Ley 14/2000 de Medidas Fiscales, Administrativas y
de Orden Social.

Al Pleno 265,00 €.
A Junta de Gobierno Local 185,11 €.
A Comisiones Informativas 150,00 €.
A Junta de Portavoces 90,00 €.

Los Concejales que tengan acordada algin tipo de dedicacién no cobrardn estas asignaciones,
incluyendo el Sr. Alcalde.

Para tener derecho a la percepcion de las cantidades anteriormente detalladas bastara con una Unica
asistencia al mes, no devengandose por la asistencia a dos o mas al mes.

Estas asignaciones se incrementaran en el mismo porcentaje que se apruebe para los empleados

publicos, dentro de los limites establecidos por la Ley.

3.- Indemnizaciones por gastos ocasionados en el ejercicio del cargo: De conformidad con lo
acordado por el Pleno 27-07-15, se indemniza a los Alcaldes - Pedaneos en las siguientes cuantias

mensuales, las cuales se ejecutaran de forma trimestral:

PEDANIA EUROS / MES
ISSO 300 €
AGRAMON 200 €
LAS MINAS 185€
MINGOGIL 155€
AGRA 140 €
NAVA DE CAMPANA  [200€
CANADA DE AGRA 160 €
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CANCARIX 155 €
LA HORCA 140 €
MINATEDA 145 €
RINCON DEL MORO 150 €
TORRE UCHEA 130 €

Estas indemnizaciones se incrementaran en el mismo porcentaje que se apruebe para los empleados

publicos dentro de los limites establecidos por la Ley.

VI. PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE GASTO.

BASE 29: GASTOS PLURIANUALES.

1.-Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios futuros para
financiar inversiones y transferencias de capital, siempre que su ejecucion se inicie en el ejercicio al que le
son aplicables estas bases y que el volumen total de los gastos comprometidos para los 3 afios siguientes no
supere los limites del 70%, 60% y 50% de la suma de créditos iniciales consignados en cada articulo.

2.- Podran adquirirse bienes inmuebles cuyo pago parcial se difiera hasta cuatro anualidades,
dentro de los limites temporales y porcentuales del punto anterior.

3.- En el caso de contratos de arrendamientos, suministros, asistencia técnica y ejecucién de obras
de mantenimiento, los limites de gasto aplicable en los cuatro afios siguientes son el 70%, 60% y 50 %,
computados sobre los créditos iniciales de los respectivos articulos en el ejercicio al que le son aplicables
estas Bases.

4.- Los gastos a que se refieren los puntos 1 y 2, deberan aprobarse por el Pleno. Los gastos a que
se refiere el punto 3 podran ser aprobados por el Alcalde cuando la cuantia no rebase los limites fijados

para la autorizacién de gastos en el ambito de sus competencias.

5.- En el caso de arrendamientos de bienes inmuebles o equipos, sera preciso informe de

Intervencion sobre estimacion de cobertura en ejercicios futuros.
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6.- Respecto a las cargas financieras, habrd de cumplirse lo que establece la normativa vigente

respecto al endeudamiento.

7.- En casos excepcionales el Pleno podra aprobar gastos plurianuales que hayan de ejecutarse en
periodos superiores a cuatro afios o cuyas anualidades excedan de las cuantias que resultarian por
aplicacion de los porcentajes expresados en los puntos 1,2 y 3, regulado por el art. 174 del R.D.L. 2/2004,
de 5 de marzo, Texto Refundido Ley Reguladora de las Haciendas Locales y del art. 85 del R.D. 500/1990,
de 20 de abril.

BASE 30: PAGOS A JUSTIFICAR.

1.- De conformidad con el art. 69 del RD 500/1990, de 20 de abril, s6lo se expediran 6rdenes de
pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios necesarios y de manera excepcional, cuyo pago no
pueda realizarse con cargo a los anticipos de caja fija 'y en los que no sea posible disponer de comprobantes
con anterioridad a su realizacion. Quedando su finalidad previamente definida y justificada.

2.- No se otorgaran pagos a justificar cuyo importe supere 2500 €, segun limite maximo establecido
por Ley para los pagos en efectivo (Ley 7/2012 de 29 de octubre). En todo caso deberan ser autorizados por
el Alcalde o Concejal Delegado.

3.- Los perceptores de pagos a justificar habran de ser trabajadores del Ayuntamiento o Concejales
previamente designados. Si la retirada de fondos fuese realizada por persona distinta a la persona habilitada
para ello, debera presentar ante la tesoreria, autorizacion expresa por escrito del habilitado a cuyo nombre
se libra el pago a justificar. No podran percibir pagos a justificar quien tuviera pendiente de justificacion
alguno anterior o hubiera tenido que ser requerido formalmente para la justificacion de cualquier otro pago
a justificar o anticipo de caja fija. No pudiendo otorgarse mas de uno al mismo perceptor a la vez.

4.- Las peticiones de pagos a justificar se formularan a través de la tramitacion del correspondiente
documento AD, debiendo hacer constar:
- Identificacion del peticionario
- Finalidad del gasto
- Aplicacion presupuestaria
- Importe
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5.- Estas 6rdenes se expedirdn siempre en base a una resolucion de la autoridad u 6rgano
competente para autorizar el gasto, previo informe de la intervencion, y se imputara a la correspondiente
aplicacion presupuestaria.

La resolucion que adopte el érgano competente debe fijar la cuantia del pago y su finalidad.

No se efectuaran pagos a justificar en ejercicio distinto a aquel en el que se efectud el
reconocimiento de la obligacion.

Los documentos O y P de pagos a justificar expedidos en un ejercicio y no abonados a 31 de
diciembre, seran anulados.

6.- En el plazo de tres meses, y en todo caso, antes de 31 de diciembre, los perceptores habran de
aportar a la Intervencién los documentos justificativos del pago, reintegrando las cantidades no invertidas.

7.- Antes de ser librada otra suma “a justificar” a nombre de la misma persona por el mismo
concepto presupuestario, se exigird la justificacion del mandamiento anterior, sin perjuicio de instruir
expediente de apremio en contra del perceptor, cuando transcurrido el tiempo fijado no hiciere efectiva la

justificacién necesaria.

8.- Respecto a la forma y contenido de la justificacién, es preciso que se ajusten a las instrucciones
emanadas de Intervencion, teniendo en cuenta, en todo caso, que los fondos sélo pueden ser destinados a la
finalidad para la cual se concedieron y que los comprobantes deben ser documentos originales y responder
a las exigencias formales de la normalidad fiscal tributaria y puedan ser verificados por la Intervencién

Municipal.

9.- De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor.

10.- Una vez realizada la justificacion, por la Intervencién municipal se dara al perceptor de los
fondos un documento en el que conste la realizacion efectiva de la misma. En caso de que no se produzca
la debida justificacion se aplicaran los preceptos del art.38 de la Ley de Subvenciones y art. 79 de la Ley
47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria. La falta de justificacion en plazo dara lugar al inicio
de la tramitacion de un expediente de reintegro que traera la imposibilidad de otorgar nuevos pagos en
favor del beneficiario, el reintegro de los fondos practicado como descuento en la némina del personal o
por cualquier otro medio admitido en el Reglamento General de Recaudacién) y los intereses legales de
demora.
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BASE 31: ANTICIPO DE CAJA FIJA.

1.- De conformidad con el art. 73 del R.D. 500/1990, con caracter de anticipos de caja fija, se
podrén efectuar provisiones de fondos, a favor de los habilitados que proponga el Tesorero, para atender
gastos del Capitulo Il y, excepcionalmente, del Capitulo IV de caracter repetitivo. Si la retirada de fondos
fuese realizada por persona distinta a la persona habilitada para ello, deberd presentar ante la tesoreria,
autorizacion expresa por escrito del habilitado a cuyo nombre se libra el anticipo de caja fija.

2.- Seran autorizados por el Alcalde o Concejal Delegado y su cuantia global no podra superar el
20% del total de los créditos del Capitulo destinado a Gastos Corrientes en Bienes y Servicios del
presupuesto vigente.

La cuantia de cada anticipo de caja fija no podré ser superior a 2.500 € (limite méximo establecido
por Ley), siendo el importe de cada pago no superior a 1.000 €. No pudiendo otorgarse mas de uno al
mismo perceptor a la vez.

En la resolucién se hara constar:

- Descripcion de los gastos a atender

- Razones que fundamenten la excepcion al régimen general de tramitacién de los gastos y pagos

- Cuantia

- Funcionario que actuard como habilitado

3.- A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los habilitados

rendiran cuentas ante el Tesorero, que las conformard y trasladaré a Intervencién para su censura.

4.- Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la fecha del mes de
diciembre que la Intervencion municipal de acuerdo con el Tesorero determinen y siempre antes de fin de
gjercicio, los habilitados daran cuenta al Tesorero de las disposiciones realizadas y reintegraran el importe
sobrante.

5.- En cuanto a la contabilizacion, se observardn en la contabilidad presupuestaria, tiene naturaleza
de operacion extrapresupuestaria y originard un cargo en la cuenta 562 con abono a la cuenta 571, de
Bancos.

En el segmento de la cancelacién parcial, previa a las sucesivas reposiciones de fondos, se abonara
la cuenta 562, con cargo a cuentas del subgrupo 57.
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Aprobadas las cuentas a que se refiere el punto 3, se expediran las 6rdenes de pago de reposicion
de fondos con aplicacién a los conceptos presupuestarios que correspondan las cantidades justificadas.

En la expedicion de estas 6rdenes de pago no se utilizaran las retenciones de crédito efectuadas,
salvo que se hubiera agotado el crédito disponible, o cuando, por lo avanzado del ejercicio u otras razones,
no proceda la reposiciéon de fondos, en cuyo caso los pagos justificados se aplicardn a las respectivas
partidas con cargo a las retenciones de crédito.

6.- Respecto a la forma y contenido de la justificacién, es preciso que se ajusten a las instrucciones
emanadas de Intervencion, teniendo en cuenta, en todo caso, que los fondos sélo pueden ser destinados a la
finalidad para la cual se concedieron y que los comprobantes deber ser documentos originales y responder a
las exigencias formales de la normalidad fiscal tributaria y puedan ser verificados por la Intervencién

Municipal.

7.- La falta de justificacion en plazo dard lugar al inicio de la tramitacion de un expediente de
reintegro que traera la imposibilidad de otorgar nuevos pagos en favor del beneficiario, el reintegro de los
fondos practicado como descuento en la némina del personal o por cualquier otro medio admitido en el
Reglamento General de Recaudacion) y los intereses legales de demora

8.- De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor.

VIl. EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS.

BASE 32: SUBVENCIONES RECIBIDAS.

1.- Las subvenciones que al Ayuntamiento de Hellin le hayan sido concedidas por otros
Organismos publicos o privados se regiran por su normativa correspondiente siendo justificadas por el

procedimiento determinado en la misma.

2.- La unidad administrativa de ejecucion del gasto serd la encargada de preparar y enviar al Ente
gue otorgue la subvencién la documentacion necesaria para la justificacion de la subvencion. Una vez
realizada esta actuacion se daré cuenta a la Intervencion municipal de la actuacidn realizada con copia de la

documentacion.
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3.- A efectos de calcular las disponibilidades dinerarias de la Tesoreria para un determinado
momento, los responsables y coordinadores de area quedan sujetos a la obligacién como personal al
servicio del Ayuntamiento de Hellin, de comunicar por escrito a la Tesoreria Municipal en el momento de
concesion de las subvenciones los siguientes conceptos:

a) Administracion concesionaria y destino de la subvencién.

b) Fecha de aprobacion de la concesion

¢) Importe concedido o aportado por el 6rgano que concede la subvencion.

d) Importe de la aportacion Municipal.

e) Fecha limite de justificacion de la subvencion.

f) Obligacién o no, de justificar el pago efectivo del gasto subvencionado en la fecha indicada.

Siendo de su responsabilidad las situaciones imprevistas por falta de comunicacion previa, que

impidan justificar en tiempo y forma la subvencion.

BASE 33: TESORERIA.

1.- Integran la Tesoreria Municipal todos los recursos financieros, sean dinero, valores o créditos,
de la Entidad Local tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

2.- La Tesoreria Municipal se regira por el principio de unidad de caja (Art. 196.1.b) del RDL
2/2004). Con él se reconoce el mecanismo de centralizacién de todos los fondos y valores generados por

operaciones presupuestarias y extrapresupuestarias.

3.- De conformidad con el articulo 198 del RDL 2/2004, de 5 de marzo, las Entidades Locales
podrén dictar reglas especiales para el ingreso del producto de la recaudacion de los recursos que podran
realizarse en las cajas de efectivo o en las entidades de crédito colaboradoras mediante efectivo,
transferencias, cheques o cualquier otro medio o documento de pago, sean o no bancarios, que se

establezcan.

BASE 34: PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS.

1.- La expedicion de 6rdenes de pago se acomodard a lo estipulado a la Ley Orgéanica 2/2012, de 27
de abril, de Estabilidad presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, donde ha quedado establecida la
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prioridad absoluta de pago de los intereses y el capital de la deuda publica frente a cualquier otro tipo de
gasto.

En base a lo anterior, el orden legal de prelacion queda como sigue:

- Creditos necesarios para satisfacer intereses y capital del endeudamiento.

- Reembolso de operaciones de tesoreria a 31 de diciembre.

- Gastos de personal

- Obligaciones contraidas de ejercicios cerrados

- Resto de obligaciones por orden de antigtiedad.

Sin perjuicio de lo anterior, si la naturaleza o urgencia del pago lo requiere, a criterio del ordenador
de pagos, la ordenacion del mismo puede efectuarse individualmente.

2.- La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencién de la maxima
rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus

vencimientos temporales.

BASE 35: RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto se conozca la existencia de una liquidacion a favor
de la Entidad. A estos efectos, fiscalizada la liquidacion de conformidad, se procederd a su aprobacion vy,

simultaneamente, a su asiento en contabilidad, de conformidad con las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el reconocimiento del
derecho cuando se apruebe la liquidacién de que se trate.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara el reconocimiento
cuando se apruebe el padrén.

¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y hayan ingresado su

importe.

d) En subvenciones o transferencias de otras Administraciones, Entidades o Particulares,
condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se contabilizara el “compromiso” en el

momento de la notificacién del derecho a percibirlas o en otro caso, en el de su ingreso.
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e) La participacion en Tributos del Estado y Fondo de Cooperaciéon Municipal de Castilla-La Mancha
no-finalista, se contabilizard de forma simultanea el reconocimiento y el cobro de la entrega,
excepto que llegada la finalizacion del ejercicio se conociera la cuantia a ingresar en el ejercicio
siguiente, en cuyo caso de procedera al reconocimiento del derecho en el ejercicio que
corresponde.

f)  En las operaciones de préstamo, a medida que tenga lugar las disposiciones, se contabilizara el
reconocimiento y cobro del derecho.

g) Los interesesy otras rentas originaran el reconocimiento del derecho en el momento del devengo.

BASE 36: CONTROL DE LA RECAUDACION.

1.- Por Intervencién se adoptaran las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacién de
las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la gestién recaudatoria.

2.- El control de la Recaudacién y del cumplimiento del convenio vigente con el Organismo
Auténomo Provincial de Gestion Tributaria y Recaudatoria de la Excelentisima Diputacion Provincial
corresponde a la Tesorerfa, que debera establecer el procedimiento para verificar la aplicacién de la
normativa vigente en materia recaudadora, asi como el recuento de valores, proponiendo la declaracién de

los valores perjudicados y, en su caso, el inicio de los expedientes de responsabilidad que procedan.

3.- En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamiento de pago se
aplicara la normativa contenida en la Ordenanza General de Recaudacién y, en su defecto, la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, Ley General Tributaria y Disposiciones que la desarrollan,
Reglamento de Recaudacion y la Ley General Presupuestaria.

BASE 37: CONTABILIZACION DE LOS COBROS.

1.- Los Ingresos procedentes de la Recaudacién, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizardn como Ingresos Pendientes de Aplicacidn, integrandose, desde el momento
en que se producen, en la Caja Unica.
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2.- Los restantes ingresos se formalizaran mediante el correspondiente mandamiento, aplicado al

concepto presupuestario que proceda, en el momento de producirse el ingreso.

3.- Cuando los Servicios o Concejales Delegados tengan informacién sobre concesion de
subvenciones, habran de comunicarlos de inmediato a Intervencién y Tesoreria, para que pueda efectuarse

el sequimiento de las mismas.

4.- En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias, la Tesoreria debera
ponerlo en conocimiento de la Intervencion a efectos de su formalizacion contable. La Tesoreria controlara

gue no exista ningln abono en cuentas bancarias pendiente de aplicacién contable.

5.- Cualquier devolucidn de ingresos de naturaleza tributaria o no tributaria se realizara con cargo,
por su importe integro, incluyendo, en su caso, los intereses legales y demas conceptos que integran la
cantidad a devolver, al concepto presupuestario que refleje los ingresos de la misma naturaleza que aquel
gue origine la devolucién y se aplicara al Presupuesto corriente.

BASE 38: NORMAS ESPECIFICAS DE LOS PAGOS E INGRESOS.

= De los ingresos:

La recaudacioén de los ingresos municipales que no estén delegados en el O.A.P.G.T. de Albacete
se realizar4 mediante la emision previa del correspondiente recibo debidamente formalizado y adaptado a
las normas CSB 60 y CSB 63 del Consejo superior Bancario que permiten la lectura éptica por codigo de
barras de los datos incluidos en el recibo.

La liquidacion y emisién del recibo normalizado se realizara por el Gestor autorizado de la Oficina
de Rentas o persona autorizada de distinto departamento, de acuerdo a la aplicaciéon SIRAH 03 implantada.

El pago del recibo se realizara en las oficinas designadas como colaboradoras por el Ayuntamiento.
Aceptandose como formas de pago el dinero en efectivo, talén conformado y transferencia bancaria. Los
talones seran validados posteriormente por el Tesorero municipal, una vez entregados por la entidad

bancaria.
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El abono de los recibos se ingresard en la cuenta restringida de recaudacién designada por el
Ayuntamiento. El traspaso de fondos quincenal a la cuenta operativa se realizard conforme a lo establecido

en dicho convenio.

La contabilizacién de los ingresos se realizard a dia vencido, una vez recibido y procesado por la
Tesoreria el fichero remitido por entidad bancaria correspondiente con los ingresos y datos del dia habil

anterior.

Se podran utilizar cuentas operativas para realizar directamente otros ingresos no tramitados a
través del SIRAH 03.

Se podré establecer el sistema de cobro de recibos por domiciliacion bancaria respecto de aquellos
ingresos de caracter periodico y repetitivo. Para ello es necesario la autorizacion del sujeto pasivo en ficha
de terceros sellada por el banco y proceso del correspondiente fichero CSB 19 que serd procesado por la
Entidad Bancaria con las condiciones establecidas en el convenio.

= De los pagos:

Las relaciones de facturas y certificaciones debidamente aprobadas y ordenadas se abonaran
exclusivamente mediante transferencia bancaria autorizada por Alcalde, Interventor y Tesorero a través de
la emisién del fichero CSB 34 por la Tesoreria municipal y remitido electrénicamente a Entidad bancaria

correspondiente para su proceso.

Ocasionalmente se podra utilizar el sistema de pago mediante cheque bancario.

Ocasionalmente se podra utilizar el sistema de pago mediante transferencia bancaria electrénica
por Internet (anuncios boletin, pagos no presupuestarios, etc.).

La domiciliacion de pagos se permite exclusivamente en el pago de las primas de seguro,
préstamos y créditos, y en el pago de las cuotas a la Seguridad social, A.E.A.T.y O.A.P.G.T.
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VIIl. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO ‘

BASE 39: OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS.

1.- A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que implican

reconocimiento de la obligacién han tenido su reflejo contable en fase "O".

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del ejercicio,
se contabilizaran en fase O, adn cuando la efectiva percepcion de fondos esté condicionada al

cumplimiento de algunos requisitos.

2.- Antes del dia 1 de diciembre, los Jefes de las distintas Dependencias municipales deberan
presentar en la Intervencion, una relacion firmada por ellos en la que hagan constar las cantidades que se
adeudan a los diversos perceptores por suministros hechos a la Dependencia respectiva correspondientes al
afio y que estén pendientes de reconocer y liquidar. A esta relacién se uniran las facturas, cuentas y
documentos justificativos de la deuda, para posibilitar el reflejo contable del reconocimiento de la

obligacién.

3.- En el caso de no cumplirse lo establecido en el ndmero anterior y al practicarse por la
Intervencion la liquidacién del Presupuesto en la fecha establecida por la Ley, y no teniendo antecedente
para el reconocimiento y liquidacién de la obligacién, se anulardan los créditos correspondientes, sin
perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar.

BASE 40: ANULACION DE LOS DOCUMENTOS RC, A Y D.

1.- Las retenciones de crédito solicitadas y de cuya utilizacion se desista, asi como de los sobrantes

de las mismas se anularan a peticion del solicitante de la retencidn inicial.

2.- Las anulaciones de los sobrantes de autorizaciones y disposiciones de gastos se efectuaran
mediante propuestas razonadas del gestor del gasto visada por el Concejal Delegado correspondiente.

3.- Sin perjuicio de lo que disponen los articulos 182 del TRLRHL y 47 del R.D. 500/1990 y demas
disposiciones aplicables, las retenciones de crédito realizadas que, al 31 diciembre, no hubieran sido
seguidas del correspondiente compromiso de gasto, seran anuladas.
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BASE 41: OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS.

1.- Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deber ser aplicados en el Presupuesto que se

cierra.

2.- Se verificard la contabilizacién del reconocimiento de derechos en todos los conceptos de
ingreso, de conformidad con lo previsto en la Base 35.

3.- La determinacion de los saldos de dudoso cobro con caracter previo a la liquidacion, se realizara
siguiendo los criterios recogidos en el articulo 193.bis del RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se

aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales.

El Pleno delega en el Alcalde la determinacion de los saldos de dudoso cobro generales e
individualizados que, se realizard conforme a los criterios legalmente recogidos y ajustdndose a los
principios contables recogidos en la Instruccion de Contabilidad para las Administraciones Publicas
adaptada a la Administracion Local, previo informe de la Intervenciéon Municipal.

BASE 42: CIERRE DEL PRESUPUESTO.

1.- El cierre y liquidacion del Presupuestos del Ayuntamiento se efectuara a 31 de diciembre.

2.- Los estados demostrativos de la liquidacion, asi como la determinaciéon de los remanentes

incorporables, deberan realizarse antes del dia primero de marzo del afio siguiente.

3.- La liquidacién del Presupuesto del Ayuntamiento sera aprobada por el Alcalde, dando cuenta al

Pleno en la primera sesion que celebre.

4.- En el cierre del ejercicio, no serén tenidos en cuenta los intereses de demora y costes de cobro
por las obligaciones pendientes de pago hasta el momento de su liquidacion definitiva, que se producira
con el pago efectivo de la obligacion que incorporan.

En el momento de su liquidacién definitiva se incorporaré Informe de Intervencién, verificando la

liquidacion.
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BASE 43: REMANENTE DE TESORERIA.

1.- Estara integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro, deduciendo las

obligaciones pendientes de pago y los derechos que se consideren de dificil recaudacion.

2.- Se consideraran ingresos de dificil recaudacién, los de antigiiedad superior a la que determine el
Pleno en el momento de la liquidacion presupuestaria, salvo que las especiales caracteristicas del derecho o
del deudor, o de la garantia prestada, justifiquen otra consideracion.

3.- Si el remanente de tesoreria fuera positivo, se destinard a reducir el endeudamiento neto, de
conformidad con el art. 32 de la Ley organica 2/2012 de 27 de abril, de estabilidad presupuestaria y
sostenibilidad financiera. No obstante, para el destino del superavit, se estard a lo dispuesto en las reglas
especiales de la DA 6° de la LOEPSF, y siempre a expensas de lo que apruebe la Ley de Presupuestos
Generales del Estado de cada afio.

4.- Si el remanente de tesoreria fuera negativo y de conformidad con el art.193 del RDL 2/2004, de
5 de marzo, el Pleno debera aprobar, en la primera sesion que celebre desde la liquidacion del presupuesto,
la reduccioén de gastos del nuevo Presupuesto por cuantia igual al déficit producido. La expresada reduccion
sOlo podra revocarse por acuerdo del Pleno, a propuesta del Presidente y previo informe del Interventor,

cuando el desarrollo normal del presupuesto y la situacion de la Tesoreria lo consintiesen.

IX. CONTROL Y FISCALIZACION.

BASE 44: CONTROL INTERNO

El control y fiscalizacion interna de la gestion econémico-financiera y presupuestaria, en sus tres
acepciones de funcion interventora, de control financiero y control de eficacia seran realizadas por la
Intervencién del Ayuntamiento de Hellin, quien las ejercera con total autonomia, y tendra completo acceso a la
contabilidad y cuantos documentos sean necesarios para el cumplimiento de su mision.

Para ello se tendra en cuenta las siguientes disposiciones legales:

- Articulos 213 a 222, ambos inclusive, del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el

que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno

en las entidades del Sector Publico Local.
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- Articulo 4 del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, de régimen juridico de los funcionarios con
habilitacién de caracter nacional, en relacion con lo establecido en el art. 92 de la Ley 7/1985.
- Con carécter supletorio, las Instrucciones sobre control interno y resoluciones de la Intervencion

General del Estado.

El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia corresponde igualmente a la
Intervencion General del Ayuntamiento. Para estas funciones de control asi como la fiscalizacién plena

posterior, la Intervencién podra auxiliarse cuando sea preciso con auditores externos.

BASE 45: NATURALEZA JURIDICA Y AMBITO DE APLICACION DE LA FISCALIZACION
INTERNA

La fiscalizacion se regira por lo previsto en estas Bases de Ejecucion del presupuesto y por el RD 424/2017 de
28 de abril, del régimen juridico del control interno, mientras no se apruebe un reglamento de control interno
del Ayuntamiento de Hellin o cualquier acuerdo referente a esta materia.

1. El Ayuntamiento de Hellin se acoge al sistema de fiscalizacién previa limitada de los gastos, que se

realizar4 conforme a lo dispuesto en el articulo 219 del TRLRHL. Mediante la comprobacién de los siguientes
extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario adecuado a través del documento de Retencion de Crédito.
Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobara, ademas, si
se cumple lo preceptuado en el articulo 174 TRLRHL. Y articulos 79 a 88, ambos inclusive, del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril.

b) Que las obligaciones o gastos se generen por Organo competente y,

¢) Aquellos extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos, documentos o
expedientes se contienen en las presentes Bases.

De conformidad con lo establecido en los articulos 219.3 y 220 del TRLRHL, con posterioridad a la ejecucion
de los correspondientes gastos, la Intervencién realizara un control financiero en el que se verificaran los
extremos legales no examinados en la fase previa, con el fin de comprobar el grado de cumplimiento de la
legalidad, el funcionamiento en el aspecto econémico-financiero del Servicio controlado y la conformidad con
las disposiciones y directrices que les rijan, siempre y cuando, disponga de los recursos humanos y medios
técnicos imprescindibles y necesarios para llevarlo a cabo.
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2. Asimismo, el Ayuntamiento de Hellin se acoge al sistema de fiscalizacién previa de los derechos

incluidos en las presentes Bases y que se deriven de los actos de gestion tributaria y no tributaria de esta
Administracién se realizara conforme dispone el articulo 219 TRLRHL, mediante la comprobacion de los
siguientes extremos:

a) Latoma de razén en Contabilidad

De conformidad con lo establecido en el articulo 219.4 del TRLRHL, con posterioridad a la ejecucion de los
correspondientes actos de gestion, la Intervencion realizara un control financiero en el que se verificaran los
extremos legales no examinados en la fase de “Toma de Razén”, con el fin de comprobar el grado de
cumplimiento de la legalidad del Servicio controlado y la conformidad con las disposiciones y directrices que
les rijan, siempre y cuando, disponga de los recursos humanos y medios técnicos imprescindibles y necesarios

para llevarlo a cabo.

3. Las Bases de Ejecucién de los Presupuestos Generales de cada ejercicio, podran excluir de la fiscalizacion
limitada previa los expedientes de gasto que se estimen convenientes, asi como la “Toma de razén” de aquellos

tipos de derechos que asimismo se estimen convenientes.

BASE 46: PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION PREVIA LIMITADA EN MATERIA DE
GASTOS

1. Extremos de general comprobacién. La fiscalizacién e intervencion previa de todos los gastos y
obligaciones de contenido econémico se realizar4 mediante la comprobacion de los extremos
sefialados anteriormente en la Base 45.1, asi como que, los expedientes de reconocimiento o
liquidacién de obligaciones responden a gastos aprobados y comprometidos, y en su caso, fiscalizados
favorablemente y que el expediente incluye Informe redactado en forma de Propuesta de Resolucion
suscrito por el responsable del Servicio.

2. Extremos a comprobar adicionales, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos, documentos o
expedientes, seran los siguientes, ademds de seguir lo dispuesto en la Resolucion de 25 de julio de
2018 de la Intervencion General de la Administracion del Estado:

e En las ndbminas de retribuciones del personal al servicio de esta Administraciéon Municipal:
a. Que las néminas estén firmadas por los Organos responsables de su formacion.

b. Justificacién documental de las variaciones que se produzcan en las néminas.
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e En las Subvenciones y ayudas en régimen de concurrencia competitiva se comprobaran ademaés
los siguientes extremos:
Autorizacion del gasto:
a) Que existen Bases Reguladoras de la Subvencion, y que han sido informadas juridicamente.
b) Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a los que se imputa la subvencion
y la cuantia total maxima de las subvenciones convocadas.

¢) Que en la convocatoria figuran los criterios de valoracion de las solicitudes.

Compromiso del gasto y/o reconocimiento de la obligacion:

a) Que existe informe del 6rgano correspondiente sobre evaluacion de las solicitudes.

b) Que existe informe del Jefe de Servicio declarativo de que los beneficiarios cumplen con todos
los requisitos necesarios para acceder a las mismas, con mencién especial a que se hallan al
corriente con las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social, y que los beneficiarios
han justificado adecuadamente otras subvenciones percibidas en ejercicios anteriores, en su
caso.

c) Que el Informe-Propuesta contiene relacion detallada de beneficiarios, NIF y cuantia a

conceder a cada uno de ellos.

Subvenciones de concesion directa:

a) Que la subvencién aparece como nominativa y por ese importe en el anexo de Subvenciones
del Presupuesto General de la Entidad para el presente ejercicio, 0 en su caso, que se ampara
en alguna de las normas, que segin la normativa vigente, habilitan para utilizar este
procedimiento.

b) Acreditacién de que el beneficiario se halla al corriente con las obligaciones tributarias y
frente a la Seguridad Social.

c) Acreditacion de justificacion de subvenciones percibidas en ejercicios anteriores, en su caso.

3. Contratos. En estos expedientes los extremos adicionales a comprobar serén los siguientes:
Inicio de expediente:
a. Adecuacion del procedimiento de adjudicacion a los supuestos que establece la normativa
aplicable.
b. Existencia de pliego de clausulas administrativas particulares/técnicos, informado por los
servicios juridicos.

c. Objetividad de los criterios de adjudicacion establecidos, en su caso.
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d. Si se trata de un contrato de obras, ademas: que existe proyecto o memoria valorada y acta de
replanteo previo. Y si es de concesion de obra puablica, que existe estudio de viabilidad, que
existe anteproyecto de construccion y explotacion de la obra si procede, que existe acta de
replanteo y la duracion se ajusta a la normativa vigente en materia de contratacion.

e. Que no se ha omitido ningun tramite esencial segin la normativa.

Adjudicacién:

a. Informe de la Mesa de contratacién, en su caso.

b. Existencia, en su caso, de informes técnicos que motivadamente fundamenten la adjudicacion.

c. Acuerdo de adjudicacion dictado por el 6rgano competente.

d. Constitucién de garantia definitiva por parte del licitador que ha resultado adjudicatario, salvo
cuando ésta sea dispensada.

e. Cumplimiento de las obligaciones tributarias y de Seguridad Social

En los contratos menores se comprobard ademas de los extremos generales, que al menos se han solicitado

tres ofertas, y los extremos establecidos en el articulo 118 de la Ley de contratos del sector publico.

BASE 47: PROCEDIMIENTO DE FISCALIZACION LIMITADA EN MATERIA DE INGRESOS.

La fiscalizacion en materia de ingresos publicos, tal y como se ha sefialado anteriormente, se efectuard de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 219.4 TRLRHL, mediante sustitucion de la fiscalizaciéon previa por la
inherente a la toma de razén en contabilidad. En consecuencia, los derechos e ingresos publicos quedan sujetos
a la fiscalizacibn mediante actuaciones comprobatorias posteriores a través de técnicas de auditoria y
aplicacion de la inferencia estadistica a las mismas, teniendo por finalidad asegurar que la gestién econémica-
financiera de los mismos se ajusta a las disposiciones aplicables en cada caso.

BASE 48: PROCEDIMIENTO DE LAS TECNICAS DE MUESTREO

El procedimiento para la aplicacién de las técnicas de muestreo sera el siguiente:

Anualmente, una vez liquidado el ejercicio anterior, de todos los expedientes tramitados, aleatoriamente, la
Intervencién seleccionara un namero determinado de expedientes completos y se realizard un examen
exhaustivo de los mismos.

La Intervencion emitira un informe provisional, con relacién a cada uno de los expedientes seleccionados en la

muestra.
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De cada uno de estos expedientes seleccionados, los 6rganos gestores implicados podran formular alegaciones
respecto del contenido y conclusiones evacuados en los informes provisionales.

En caso de que el érgano gestor no formule alegaciones, se elevara a definitivo el provisional emitido.

Una vez finalizados los trabajos de verificacion de todos los expedientes seleccionados en la muestra, la
Intervencién emitira un Informe Global, que recogera todas las apreciaciones, consideraciones y conclusiones
derivadas del proceso.

De este informe se dard cuenta al Pleno por conducto de la Presidencia, en los términos exigidos por el
TRLRHL.

Con independencia del ejercicio de la funcién interventora a través de la aplicacion de las técnicas de auditoria
reguladas por la presente normativa, la Intervencién podra someter a examen exhaustivo cualquier expediente
gue no haya sido seleccionado en la muestra, siempre que se dedujere que se han omitido requisitos o tramites
gue se consideren esenciales o que de los informes se desprenda la posibilidad de causar quebranto a la

Hacienda municipal o a un tercero.

BASE 49: COORDINACION DE LOS DIVERSOS SERVICIOS ECONOMICOS E
INSTRUCCIONES PARA LA MEJOR GESTION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE GASTOS E
INGRESOS.

1. Todos los servicios econdmicos municipales actuardn en coordinacion dirigidos por el
Interventor Municipal, sin perjuicio de las atribuciones propias de la Tesoreria Municipal y de la jefatura
directa del mismo sobre los Servicios de Recaudacién y la Gestion Tributaria, tratando de conseguir con tal

coordinacion la mayor prontitud, eficacia y simplificacion de los tramites.

2. Con el fin de facilitar el mejor conocimiento de las normas de gestion de los procedimientos de
gastos e ingresos, y para que los mismos se adapten plenamente a los principios de legalidad, economia y
eficiencia, el Interventor Municipal podra dictar circulares internas en las que se contengan instrucciones y
recomendaciones dirigidas a todos los Departamentos Municipales.

BASE 50: ANULACION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES DE EJERCICIOS CERRADOS.

1. La anulacion de derechos de ejercicios cerrados de aquellos cuya gestion la realiza la
Diputacion Provincial serd competencia del Alcalde-Presidente o Concejal en quien delegue.
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2. Laanulacion de los derechos cuya gestion la realiza el propio Ayuntamiento por anulacién de
liguidaciones seguira el mismo tramite y el 6rgano competente para su anulacién sera el mismo

gue para la anulacion de los derechos del ejercicio corriente.

3. la anulacién de los restantes derechos por prescripcion o insolvencias sera competencia del

Pleno de la Corporacion, actualmente delegado en la Junta de Gobierno Local.

4. La anulacion de obligaciones de ejercicios cerrados sera competencia del mismo 6rgano que

reconocié la obligacion.

BASE 51: DE LA INFORMACION A SUMINISTRAR AL PLENO

El Orden del dia de la sesién plenaria de la Corporacion a realizar en los meses de abril, julio,
octubre y enero (o la inmediata siguiente si en alguno de los citados meses no se celebrase sesion), incluird
un punto denominado “Dar cuenta de la informacion trimestral a fecha xx-xx-xxxx”. La informacion que
respaldara este punto seré:

- Estado de ejecucién del Presupuesto de gastos.

- Periodo medio de pago a proveedores.

- Informe de morosidad.

- Plan de ajuste.

BASE 52: DEL FONDO DE CONTINGENCIA

De acuerdo con lo establecido en el articulo 31 de la Ley Organica 2/2012 de 27 de abril, de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, se incluye en los presupuestos una dotacion
diferenciada de créditos presupuestarios que se destinara, cuando proceda, a atender necesidades de
caracter no discrecional y no previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado, que puedan presentarse a

lo largo del ejercicio.

X. DE LAS SUBVENCIONES.

BASE 53: DE LAS SUBVENCIONES.
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1.- La concesion de todo tipo de subvenciones por parte del Ayuntamiento de Hellin, se ajustara a
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y la Ordenanza Municipal de Subvenciones,

aprobada por el Ayuntamiento Pleno el dia 26 de noviembre de 2007.

2.- La concesién de subvenciones queda sujeta a promover la puablica concurrencia, entre aquellos
qgue pudieran resultar beneficiarios, otorgandose conforme a los principios de publicidad, transparencia,
concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacién en la concesion. Salvo en el caso de subvenciones
nominativas que consten en presupuesto y en otros casos donde no sea posible promover dicha

concurrencia.

3.- El importe méximo de los fondos anticipados a la justificacion, no podra exceder salvo causa

debidamente motivada, el 50% del concedido a cada beneficiario.

4.- El perceptor de cualquier subvencién debera acreditar que no es deudor de la Hacienda
Municipal, extremo que se justificara mediante certificado expedido por el Tesorero.

5.- Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida, liquida y exigible, el
Ayuntamiento podra acordar la compensacion.

6.- Para subvenciones nominativas o singulares, en la propuesta de concesion de subvenciones se

reflejaré la causa por lo que no es necesario establecer procedimientos de publicidad y concurrencia.

BASE 54: JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES.

1.- La justificacion de los gastos requerira, al menos, de los siguientes documentos:
= Relacién de facturas numeradas, con el importe total calculado.

= Declaracion jurada del beneficiario o su representante de no haber percibido otras
subvenciones con objeto de financiar los gastos justificados, o en su caso, de que el importe

total de las subvenciones percibidas no excede del 100% del gasto justificado.

= Facturas originales relativas a los gastos directamente relacionados con el objeto de la
subvencién y correspondientes al periodo para el que esta fue concedida.
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Las facturas deberan contener los siguientes datos:
e Emisién a la entidad beneficiaria, con especificacién de su respectivo N.I.F., domicilio fiscal,

localidad y cédigo postal.

e Identificacién del contratista, con especificacion de su N.I.F, domicilio fiscal, localidad y cédigo
postal.

e Numero de factura.

e Lugar y fecha de la emisién de la factura.

e Descripcion suficiente de la prestacion que se factura, con detalle de las unidades objeto del
servicio o suministro, cantidad precios unitarios de cada una de ellas, contraprestacion total, tipo
tributario y cuota del Impuesto sobre el Valor Afadido.

e Periodo que corresponda.

e Firmay sello de la empresa.

Excepcionalmente, podran sustituirse las facturas por ticket expedidos por maquinas expendedoras
o recibos justificativos del gasto, en aquellos casos en que el beneficiario de la subvencion justifique

debidamente la imposibilidad de presentar factura.

2.- En el caso de subvenciones nominativas que aparezcan en el presupuesto de gastos, se
justificaran en la forma que establezcan las normas aprobadas para su concesién, respetando en la mayor
medida lo establecido en el punto anterior. Comprobandose en todo caso, por la Intervencion, el destino de
dichos fondos a la finalidad para la que se concedieron, en ejercicio de la funcion fiscalizadora que la
atribuye el art. 214 del RDL 2/2004, de 5 de marzo.

3.- La documentacion aportada por el beneficiario para la justificacion debera llegar a Intervencion
acompafada del Informe del Técnico Municipal responsable del Servicio, en el que se confirme la
aplicacion de los gastos, cuyas facturas se presentan, a los fines para los que fue otorgada la subvencion.
Siendo responsabilidad de éste la realizacién de las comprobaciones oportunas.
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4.- Antes de devolver las facturas originales, serén selladas en intervencion justificando el destino

de dicha factura como justificativa de subvencién otorgada por el Exmo. Ayuntamiento de Hellin.

XI. DE LAS OPERACIONES DE CREDITO.

BASE 55: DE LA OPERACION DE PRESTAMO.

1.- Por aplicacion del Art. 4.1. del TRLCSP, quedan fuera del ambito de la presente Ley,” los
contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emisién, compra, venta y transferencia de
valores o de otros instrumentos financieros, en particular las operaciones relativas a la gestién financiera
del Estado, asi como las operaciones destinadas a la obtencion de fondos o capital por los entes,
organismos y entidades del sector publico, asi como los servicios prestados por el Banco de Espafa y las
operaciones de tesoreria”.Sin embargo esta exclusion no debe significar que el procedimiento para su
adjudicacién no deba someterse a los principios de publicidad, libre concurrencia, igualdad y no

discriminacion, que deben regir cualquier tipo de contratacion derivada de una administracion publica.
Por ello se seguiran los siguientes tramites:
- Providencia de Alcaldia para la iniciacion de la operacién. - El importe del préstamo no podra
superar la cantidad prevista en el Anexo de Deuda del presupuesto aprobado o del importe de la
modificacion presupuestaria aprobada en su caso.
- Informes del Interventor.
- Solicitud de ofertas. Los requisitos econémicos y documentacién complementaria a solicitar seran
fijados por el Alcalde o Teniente de Alcalde Delegado del Area de Economia y Hacienda. Se

deberan cumplir los principios de concurrencia y publicidad.

- Apertura de ofertas por el Interventor/a, Secretario/a, Tesorero/a y Teniente de Alcalde Delegado
del Area de Economia y Hacienda.

- Informe de Tesoreria y propuesta de adjudicacion.

- Informes del Interventor
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- Dictamen de la Comision Informativa de Economia y Hacienda, en el supuesto que se supere el

10 % de los recursos ordinarios, teniendo en cuenta el importe acumulado dentro de cada ejercicio.

- Adjudicacién por el Pleno, si el importe del préstamo supera el 10% de los recursos ordinarios del
Presupuesto y, si no lo supera, Decreto de Alcaldia o por Delegacion del Teniente de Alcalde
Delegado del Area de Economia y Hacienda.

DISPOSICIONES ADICIONALES.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

El contenido de estas Bases se entendera sin perjuicio de las potestades que se otorguen en cada
momento por la legislacién vigente a los 6rganos municipales, y cualquier otro cambio en la legislacion
vigente.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

Todas las delegaciones que efectle el Alcalde habran de ser de modo expreso.

DISPOSICION ADICIONAL TERCERA

El Presidente es el 6rgano competente para la interpretacion de estas Bases, previo informe de

Secretaria o de Intervencion, segun sus respectivas competencias.

DISPOSICION ADICIONAL CUARTA

Los residuos o bienes declarados no utilizables cuyo valor no exceda de 3000 euros, podran ser
vendidos directamente sin sujecion a subasta cuando asi lo acuerde el d6rgano competente, previa

Resolucién de la Alcaldia.

DISPOSICION ADICIONAL QUINTA.,
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Durante el ejercicio 2020, se llevard la contabilidad local mediante el sistema informético
ATMContaNET, de la empresa ATM2.

DISPOSICION ADICIONAL SEXTA.

Para el ejercicio 2020, no se prevé operaciones de crédito a largo plazo, en el caso de que se
concertara alguna operacion de crédito se entendera a efectos de lo previsto en el articulo 48 y siguientes
del RDL 2/2004.

DISPOSICION ADICIONAL SEPTIMA.

El concepto de percepciones de los miembros de la Corporacién, tanto liberados total como
parcialmente, tendran el mismo aumento que se acuerde para los trabajadores municipales, tal y como se ha
dispuesto en la Base 28.

DISPOSICION ADICIONAL OCTAVA,

La recepcion y devolucion de Fianzas y Depositos recibidos en metalico seran contabilizados como
no presupuestarios.

DISPOSICIONES FINALES.

DISPOSICION FINAL PRIMERA.

Si a lo largo de la vigencia de las presentes Bases se produjeran modificaciones legales que

vinieran a contradecir lo aqui recogido se estara a lo preceptuado legalmente.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA.

En materia de gestion, recaudacién e inspeccion tributaria y de otros ingresos de derecho publico se
aplicaran los preceptos legales contenidos en la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, y
demas normas reglamentarias de desarrollo, asi como la Ordenanza General de Tributos y Precios Publicos

y Ordenanzas Fiscales y de Precios Publicos reguladoras de cada uno de los ingresos.

Teléfono 967 54 15 00
C/ El Rabal, n° 1 C.P. 02400 — Hellin (Albacete) 58

- - s 1 Hash SHA256:
Bases de ejecucion del presupuesto - AYUNTAMIENTO DE HELLIN - Cod.1504418 - £Seq1ZAWAKCKZ+Q
17/01/2020 cwykpna7rJ3H3]XBZ6

pdHzBob0s=

Documento firmado electronicamente.
Puede verificar su autenticidad en la direccion https://hellin.sedipualba.es/csv/ Cadigo seguro de verificacion: PCT3AQ-A4NNHVEH  Pag. 58 de 64




LOS FIRMANTES DE ESTE DOCUMENTO SE MUESTRAN EN LA PRIMERA PAGINA DEL MISMO

Ayuntamiento de Intervencion

HELLIN
NIF: P0203700J Expediente 368277X
8.
AYUNTAMIENTO DE HELLIN Ayuntamionto de HELLIN
Bases de Ejecucién. Presupuesto 2020
ANEXOS

ANEXO I. PROPUESTA DE TRANSFERENCIA DE CREDITO.
PROPUESTA DE
TRANSFERENCIA DE CREDITO

(Misma Area de Gasto)

Debido a las circunstancias de este departamento, se necesita crédito para la realizacion de un gasto

no previsto en el presupuesto, por lo que se explica la siguiente modificacion:

MOTIVO/S:

Partida que se aumenta:

Partida que se disminuye:

I:I ACEPTADA.

RECHAZADA POR:

) CONCEJAL DEL Ve B° (;ONCEJAL DEL
AREA QUE RECIBE CONCEJAL DE AREA QUE CEDE
EL CREDITO _ =
—— |[ECONOMIA v|— EL CREDITO
- Hellin (Albacete) HAC.
Fecha: Fecha: Fecha:
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ANEXO Il. PROPUESTA DE COMISION DE SERVICIOS.

CUENTA de la indemnizacién por gastos de viaje y traslado durante los dias de
de 20__, que rinde al Excmo.  Ayuntamiento  D.
N.I.F. como

de esta

Corporacion, con motivo del desplazamiento efectuado en cumplimiento de lo ordenado, en su caso, para
resolver asuntos de interés Municipal en relacionados con

Indemnizacion por gastos de viaje:

- Dietas X =

- Gastos Locomocion Km. X =

TOTAL EUROS........ccciiiiiiiiiciis

Hellin a de de 20

EL CONCEJAL DE PERSONAL EL COMISIONADO
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PROPUESTA DE COMISION DE SERVICIO

Siendo necesario el desplazamiento a
Durante los dias , del funcionario adscrito
a esta dependencia D.
N.I.F. , con objeto de,

se propone, si resulta procedente, el nhombramiento

de la correspondiente comision de servicio.

Hellin,

El Interventor,
El jefe de negociado El Concejal de Personal
Certificado de existencia
de crédito:
Conforme / Disconforme

DECRETO DE ALCALDIA.- Vista la anterior propuesta censurada de conformidad por la Secretaria o
Intervencion, resuelvo nombrar al funcionario que en ella se menciona en Comisiéon de Servicio, con
derecho a las indemnizaciones determinadas en la Resolucion de 2 de diciembre de 2.005, ( B.O.E. de 3 de
diciembre de 2.005), realizdndose el viaje por Vehiculo matricula

Hellin,

EL ALCALDE

CUENTAS DE DIETAS Y GASTOS DE VIAJES, que rinde al Excmo. Ayuntamiento

D.

Como consecuencia del desplazamiento efectuado en cumplimiento de la resolucion de la Alcaldia que

antecede, mediante la que se ordeno la Comision sefialada.

GASTOS DE VIAJE EUROS

Dietas: Grupo EUROS Dias: por
, TOTAL LIQUIDO A PERCIBIR

Hellin,
Justificacion:
Intervenido El Comisionado
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ANEXO I11. PROPUESTA DE GASTO (PREVIO AL RC) E INFORME DE NECESIDADES.

EXCMO. AYUNTAMIENTO PROPUESTA DE GASTO
DE HELLIN FECHA:
CONCEJALIA:
SERVICIO:
N° | Cantidad | DENOMINACION (*) PROVEEDOR PRECIO/ | IMPORTE

(*) Indiquese con toda claridad la denominacién exacta, modelo, tamario, etc.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA ADQUISICION

] ACEPTADA
] NO ACEPTADA
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El Responsable del Servicio V° B° El Concejal del Area
Fdo.: Fdo.:

INFORME DE NECESIDAD Y PROPUESTA DE LA CONTRATACION

D/D? , responsable del presente contrato y
D/D? , que ostenta el cargo
de , como 6rgano de contratacién competente (DA 22 Ley 9/2017); en cumplimiento

de articulo 118.2 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del Secretor Publico, manifiesta que:

1° Para proceder a la realizaciébn de [obra, servicio, suministro], consistente en

por un valor

estimado de € (IVA incluido), resulta necesario proceder a su contratacion por los

siguientes motivos:

20 Justificacion del procedimiento: En aplicacion del articulo 118 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector
Publico, el contrato se califica de menor en funcién de la cuantia del mismo, al ser su importe inferior a
[15.000][40.000] euros (IVA no incluido).

Siguiendo las Bases de Ejecucion del Presupuesto, serd necesario que se soliciten tres ofertas, salvo que
quede suficientemente justificada la necesidad de realizar el gasto con una empresa en concreto o que por
la urgencia no sea posible, o sea autorizado previamente por el Sr. alcalde o Concejal de Economia.

3° El objeto del contrato no se ha configurado para evitar la aplicacion de las reglas generales de

contratacion.
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4° Que se proceda a verificar la existencia de crédito adecuado y suficiente en la aplicacion presupuestaria
correspondiente del presupuesto en vigor, asi como que no se excede, para la entidad proveedora, de las

cuantias establecidas en el articulo 118 de la ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

FIRMA DEL RESPONSABLE Y DEL ORGANO DE CONTRATACION
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